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DELIBERACAO N.° /CU/2021

A universidade Mussa Bin Bique (UMB) é uma instituigdo privada de ensino superior,
com sede na Cidade de Nampula, propriedade do Centro de Formagao Islamica, criada
pelo Decreto n.° 13/98 de 17 de Margo, com o propésito de formar técnicos de nivel
superior nas éreas do conhecimento cientifico ao servigo do desenvolvimento econémico
e social do pais.

Dado que a realizagio dessa actividade exige normagdo adequada, cuja observancia €
imperiosa para que se estabelecam as relagdes e interacgdes tendentes a realizagdo do
processo de ensino condimentada de adequada harmonia e integridade académica, pelos
docentes, discentes e o corpo técnico administrativo da UMB:

No processo de desenvolvimento das actividades na 4rea pedagogica;
Na garantia da ordem e da disciplina na Biblioteca, bem como o uso e a
conservagio dos livros e demais material de consulta;

e Na garantia da ordem e da disciplina no Centro de Informatica, bem como o uso e
a conservagio dos computadores e demais equipamento informatico;

¢ Na garantia do exercicio dos direitos, cumprimento dos deveres e da manutengdo
da ordem e disciplina, pelos discentes.

Ao abrigo do disposto nos artigos 17, n.° 2, alinea c) e 17, n.° 2, alinea c), dos Estatutos
da Universidade Mussa Bin Bique, o Conselho Universitario, ouvido o Conselho
Académico, aprova o presente Regulamento Geral da Universidade Mussa Bin Bique
anexo, que faz parte integrante da presente Deliberagao.




REGULAMENTO GERAL DA UNIVERSIDADE MUSSA BIN BIQUE

TITULO |

DO REGULAMENTO PEDAGOGICO

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1

(Cursos)

[EEN

. Os cursos organizam-se pelo sistema de créditos curriculares, nos termos legais.

. O regime normal dos cursos pressupde a divisao do ano lectivo em dois semestres
curriculares.

3. Salvo razdes de caracter extraordinario que justifiquem uma solugdo diferente,

cada semestre curricular devera ser de 21 (vinte e uma) semanas, incluindo o

periodo de exames.

N

Artigo 2

(Licenciatura)

[EEN

. O grau de Licenciatura corresponde ao 1° ciclo de formacéo e ¢ atribuido a quem
obtiver aprovacdo no minimo de 240 créditos para o curso com duracdo de 4
anos.

2. Os cursos com duracdo superior ou inferior a 4 anos, terdo o nimero de crédito
correspondente, sendo que cada semestre equivale a 30 creditos.

. Para efeitos de determinacdo do numero de créditos por médulo ou disciplina,
estabelece-se uma unidade de crédito académico como tendo 30 horas.

w

Artigo 3
(Volume de trabalho)

1. O volume total anual de trabalho do estudante é fixado em maximo de 1680 horas
correspondentes a 42 semanas, a razdo de 40 horas por semana.



2. O tempo referido no numero anterior inclui as horas de contacto efectivo (tempo
real de contacto directo) com os professores e o tempo dedicado ao estudo
individual, a preparacdo para os exames e a realizacdo dos exames.

3. E fixada, na UMB, a duragio de um tempo lectivo de 50 minutos, sem prejuizo
das aulas préticas.

Artigo 4
(Planos curriculares)

1. Os planos curriculares em vigor e a carga horéaria semanal dos modulos ou
disciplinas sdo os fixados, para cada curso, ndo devendo o volume total de
trabalho do estudante exceder 40 horas por semana.

Cada disciplina corresponde a uma unidade tematico-didactica bem definida.

3. As disciplinas podem, em conformidade com o plano de estudos, ter duragéo
semestral ou anual agrupando-se, neste Gltimo, os dois semestres curriculares do
mesmo ano lectivo.

4. Mediante proposta da Unidade Organica, homologada pelos 6rgdos competentes,
0 Reitor pode autorizar:

a) O agrupamento de disciplinas de um semestre;
b) O funcionamento de disciplinas em forma modular.

N

CAPITULO II

INGRESSO E MATRICULA
Seccéo |
Ingresso
Artigo 5
(CondicGes Gerais de Acesso)
1. S&o condicGes de ingresso na UMB possuir a 122 classe do SNE ou habilitagdes
equivalentes.

2. O ingresso dependerd de nimeros de vagas, disponiveis, dando-se prioridade pela
ordem de inscricdo de candidatos.



Artigo 6
(Inscrigéo)

A inscri¢do é o acto pelo qual o estudante procede ao registo das disciplinas ou
modulos que pretende frequentar nos prazos estabelecidos no Calendario
Académico da UMB ou das suas unidades organicas.

A inscricdo é feita por semestre curricular, em nimero de disciplinas ou modulos
correspondentes a um méximo de 30 créditos.

Semestre curricular é o tempo que compreende o periodo lectivo e a época de
exames

Crédito Académico é a unidade de medida de trabalho realizado com sucesso pelo
estudante, sob todas as formas, para alcangar os resultados da aprendizagem
previstos numa disciplina ou modulo.

Resultados de aprendizagem sdo as competéncias que se esperam que 0S
estudantes adquiram ao concluirem com sucesso, uma disciplina ou médulo.
Disciplina ou mddulo é o somatério das actividades curriculares previstas no
programa tematico de uma unidade do plano de estudos ou area de conhecimento
do curso.

Actividades curriculares da disciplina ou modulo sdo constituidas por aulas
tedricas, aulas praticas, aulas laboratoriais e/ ou aulas de experimentacéo, estagios
clinicos, estagios profissionais, estagios curriculares e outros no interior da
mesma disciplina ou médulo

Artigo 7

(Condicdes)

A inscricdo e seleccdo das disciplinas ou modulos que se pretende frequentar num
determinado semestre ou ano lectivo implicam:

a)
b)

c)
d)

Respeito ao regime das precedéncias e de frequéncia relativo a cada curso assim
como como outros regulamentos especificos em vigor na UMB;

Selecc¢do obrigatoria das disciplinas ou médulos dos anos mais atrasados do plano
de estudos relativos a esse semestre que ndo tenha obtido aprovacao ou a que se
ndo tenha inscrito; o que constitui condi¢do para inscricdo nas disciplinas ou
maodulos de um ano curricular especifico;

Inscrigdo somente até dois niveis consecutivos;

Respeito a carga horéria das disciplinas ou mddulos seleccionados, néo
ultrapassando a carga horaria anual maxima fixada no plano de estudos do
respectivo curso.



Artigo 8
(Formalidades)

1. A inscricdo ocorre mediante o preenchimento do respectivo impresso e
pagamento de taxa correspondente ao numero de disciplinas ou médulos a
frequentar.

2. O pagamento de taxa referido no nimero anterior ndo dispensa o preenchimento
do impresso de inscricao.

Artigo 9
(Instrucéo)

1. Os candidatos inscrevem-se mediante apresentacdo dos seguintes documentos;

a) Formulério de inscri¢do;

b) Certidao de idade narrativa completa;

c) Taxa de inscricao;

d) Certificado da 12 classe ou equivalente;

e) Copia de Bilhete de Identidade autenticado.

2. O estudante que, até a data de inscricBes ndo tiver recebido o seu certificado de
habilitages, pode apresentar uma declaragdo a confirmar a conclusdo do nivel médio e o
justificativo do respectivo pedido, até final do més de Maio do ano de inscri¢do, 0 que
ndo o fazendo implica o cancelamento automatico da matricula.

Seccéo Il
Matricula

Artigo 10
(Conceito)

1. Matricula é o acto de confirmacdo de ingresso na UMB e de garantia da inscrigcdo
do candidato num determinado plano curricular ou num nimero determinado de
disciplinas ou médulos de um curso.

2. O acto de matricula alicer¢ca o vinculo juridico entre o estudante e a UMB,
emergindo direitos e deveres para cada uma das partes.

3. E vedada a matricula no mesmo ano lectivo em mais de um curso superior na
UMB.



Artigo 11
(Procedimentos)

1. A matricula realiza-se, de acordo com o calendario fixado para o ano lectivo.

2. Entende-se por ano lectivo o periodo que compreende dois semestres
consecutivos de aulas.

3. A matricula é renovada no inicio de cada ano lectivo, nos anos subsequentes
ao da matricula, na UMB ou nas suas Unidades Organicas ou em outros locais
previamente fixados.

4. A efectivacdo da matricula requer a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Boletim de matricula
b) Trés fotografias tipo passe recentes e iguais;

c) Certidao de habilitagdes da 12.2 classe ou habilitacdes literarias
equivalentes;

d) Comprovativo de pagamento da Taxa de matricula,

e) Comprovativo de pagamento da primeira prestacdo de propinas;

f) Copia de NUIT;

g) Copia de Bilhete de Identidade autenticada ou documento equivalente;

h) Declaracao militar.

5. Arenovacdo da matricula é feita mediante apresentacao dos seguintes
documentos:

a) Comprovativo de cumprimento das obrigacdes do ano anterior;
b) Comprovativo de pagamento de taxa de matricula;
c) Comprovativo de pagamento da primeira prestacdo de propinas.

Artigo 12
(Taxa de matricula)
1. Taxa de matricula é a contraprestacao de servicos ou beneficios feitos,

colocados a disposicdo do estudante pela UMB.
2. A Taxa de matricula é fixada por despacho do Reitor da UMB.



Seccéao Il
(Propina)

Artigo 13
(Nocéo)

1. Propina é a taxa de frequéncia que os estudantes matriculados na UMB pagam,
obrigatoriamente, pelos servicos educacionais prestados.

2. Da demora de entrega do taldo de deposito resulta uma multa fixada em taxa
propria.

3. A propina é fixada por despacho do Reitor da UMB.

Artigo 14
(Modalidades de pagamento de propinas)

1. Na UMB, a propina pode ser paga na totalidade durante o acto da matricula ou
nas seguintes modalidades:
a) Mensalmente;
b) Trimestralmente;
c) Semestralmente.

2. Da falta de pagamento da propina resulta a suspensao do estudante da frequéncia
das aulas.

Artigo 15
(Incumprimento de pagamento da propina)

O ndo cumprimento da propina nos prazos estabelecidos implica a nulidade de todos
actos curriculares praticados no ano lectivo a que o incumprimento da obrigacdo se
reporta, ficando o estudante ainda sujeito a outras medidas fixadas em despacho do
préprio magnifico Reitor.

Seccgao IV
Anulagdo da Matricula, Reingresso, Suspenséo e Desliga¢do da Universidade

Artigo 16
(Manifestacéo de interesse)
1. A anulagdo de matricula é feita mediante requerimento ao Reitor da UMB,

devendo ser apresentada na Unidade Orgénica de origem do interessado.



2.

=

o~

A anulacdo da matricula ndo da direito ao reembolso dos valores das taxas de
matricula, de inscri¢do ou de quaisquer outros montantes pagos anteriormente.

O estudante que tendo anulado a matricula pretender voltar a estudar, fica
dispensado de inscricdo, bastando matricular-se e, sendo necessério, pagar a
diferenga entre a propina paga no anterior e a propina em vigor nesse ano lectivo.

Artigo 17
(Suspensao e Desligacdo da Universidade)

Poderdo ser desvinculados da Universidade os estudantes que:

a) Nao consigam aprovacdo no mesmo moédulo ou disciplina em 3 (trés)
oportunidades, entendendo-se por uma oportunidade o exame normal e a
respectiva recorréncia;

b) Nao consigam aprovacdo em nenhum modulo ou disciplina em 2 (dois)
semestres consecutivos, ou em 1 (um) ano escolar, quando o regime de frequéncia
seja anual, tratando-se de alunos ordinarios;

c¢) Ndao tenha pago as propinas e outras taxas em vigor na UMB;

c) Tenham deixado de frequentar a Universidade por forca de aplicacdo dos
regulamentos dos cursos;

As alineas a) e b) do numero anterior ndo terdo aplicacdo quando seja apurado em
inquérito que a ndo comparéncia ou a reprovacdo do estudante se devem a
motivos justificados.

Todas as decisdes de desvinculacdo da universidade devem ser submetidas a
homologacdo do Reitor da UMB.

Artigo 18
(Reingresso)

O estudante que tenha interrompido o curso pode, mediante requerimento ao
Magnifico Reitor para ingressar no curso e regime onde esteve inscrito, sem
prejuizo das disposicdes regulamentares sobre a anulacéo de inscricdo e a mudanca
de curso.

O requerimento de reingresso deve ser acompanhado do parecer da Faculdade que
administra o curso e uma copia da ficha de rendimento académico do estudante.
Tratando-se de curso do regime poés-laboral ou a distancia, deve incluir uma
declaracdo de responsabilidade financeira do estudante no periodo anterior de
frequéncia do curso.

O pedido de ingresso deve respeitar os prazos estabelecidos para o efeito no
Calendario Académico e o pagamento da taxa estabelecida para o efeito.



Artigo 19
(Formalizacéo do reingresso)

1. ApoOs autorizacdo do reingresso, 0 estudante deve renovar a matricula e a
inscricdo nas disciplinas ou médulos do curso, nos termos previstos no presente
Regulamento.

2. O tempo de estudos no curso é determinado a partir da data da matricula e do
ingresso do estudante na UMB.

3. Ao tempo de estudos no curso é descontado o periodo em que a matricula do
estudante esteve anulada.

4. O reingresso no curso estd condicionado, cumulativamente:

a) A avaliacdo do rendimento académico e comportamento disciplinar do
estudante no periodo anterior de frequéncia do curso;

b) A Frequéncia anterior de pelo menos um semestre do curso

c) A existéncia de vagas;

d) Na atribuicdo de vagas, 0s novos ingressos terdo prioridade sobre os pedidos de
ingresso

Seccao V
Transferéncias
Artigo 20
Requisitos
O ingresso numa Unidade Organica através de transferéncia de uma outra Unidade
Organica da UMB ou de outras instituicbes de ensino superior obedece aos seguintes
requisitos:
a) Ser concedida a acreditacdo aos estudos feitos em outras Unidades Orgénicas da
UMB ou de outras institui¢fes de ensino superior;
b) Haver vagas para preencher no curso pretendido.
Artigo 21
(Processo de Transferéncia)
O pedido de transferéncia ocorre mediante requerimento do candidato, dirigido ao Reitor

da UMB, acompanhado de parecer do Conselho Cientifico da Unidade Organica da
entrada do pedido



Artigo 22
(Creditacéo de Estudos)

1. A creditacdo de estudos é concedida pelo Reitor da UMB, ouvido o Conselho
Académico da Unidade Organica.

2. A solicitacdo de acreditacdo esta sujeito ao pagamento de uma taxa por cada credito
reconhecido.

Artigo 23
(Enquadramento Académico)

1. Compete ao Conselho Cientifico da Unidade Orgéanica enquadrar o estudante
transferido no devido ano académico.

2. Em relacdo aos estudantes provenientes de outras Unidades Organicas da UMB, o
enquadramento € automatico, sempre que 0 curso e as unidades curriculares sejam 0s
mesmos.

3. Caso um estudante da UMB mude de um curso para outro oferecido na mesma
Unidade Organica ou noutra, ser-lhe-ao reconhecidas todas as disciplinas gerais, ficando
obrigado a frequentar todas as disciplinas nucleares do outro curso.

4. Os estudantes transferidos de outras instituicbes de ensino superior deverdo frequentar
pelo menos 50% (cinquenta por cento) do curriculum em vigor na UMB, salvo quando
haja memorados de entendimento entre aquelas e a UMB, relativamente a aceitagéo
mutua de estudantes transferidos.

5. O disposto no numero anterior aplica-se quando o curso a frequentar seja 0 mesmo.

6. Tratando-se de cursos a frequentar pelo aluno transferido diferentes, a percentagem de
unidades curriculares a serem feitas podera ser superior a 50% (cinquenta por cento).

Artigo 24

(Frequéncia as actividades curriculares)

1. E obrigatoria a presenca dos estudantes nas actividades curriculares da cada disciplina
ou modulo, ou outra actividade curricular de cursos presenciais, excepto no caso de
cursos ministrados no ensino a distancia.

2. O estudante que obtenha, com ou sem justificacdo, mais de 30% (trinta por cento) de
faltas as aulas leccionadas nesse modulo ou disciplina e a outras actividades académicas,
perde a respectiva frequéncia.

3. Para os de Cursos de Curta Duracdo e de Especializacdo a falta de assiduidade
determina a perda de frequéncia no mddulo ou disciplina a que o estudante obtenha, com
ou sem justificagdo, mais de 30% (trinta por cento) de falta as aulas leccionadas nesse
modulo ou disciplina e as outras actividades académicos para 0S cursos presenciais.



4. Para os Cursos de Mestrado e de Doutoramento a falta de assiduidade determina a
perda do mddulo ou disciplina quando se falte a mais de 30% (trinta por cento) das
Sessbes Presenciais e das Sessfes Virtuais ministradas na Plataforma Moodle ou
equivalente.

5. Os modulos ou disciplinas, no ambito dos Mestrados e Doutoramento tém a duragédo de
um total de 64 (sessenta e quatro) horas, sendo 30 (trinta) presenciais e 34 (trinta e
quatro) virtuais (na Plataforma Moodle ou equivalente).

Controle de auséncias
Artigo 25
(Controle de execucéao e presencas nas actividades curriculares)

1. Compete ao docente que lecciona a disciplina ou moédulo:
a) controlar a presenca dos alunos nas actividades curriculares obrigatérias, por via da
lista de presencas;
b) Preencher o livro de sumarios da turma no fim de cada aula ou outra actividade
curricular, registando o tipo e o nivel de execucédo da actividade realizada.
2. Compete ao Director de curso controlar o nivel de execucdo do programa tematico da
disciplina, modulo, ou outra actividade curricular da turma

Artigo 26

(Precedéncias

Na UMB nédo ha imposicdo a frequéncia de mddulo ou disciplina que pressupde o
aproveitamento noutros madulos ou disciplinas.

10
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CAPITULO IlI

ORGANIZACAO DE CURSOS
Seccéo |
Disposicdes Gerais
Artigo 27
(Cursos)

Os cursos organizam-se pelo sistema de créditos curriculares, nos termos legais.

O regime normal dos cursos pressupde a diviséo do ano lectivo em dois semestres
curriculares.

Salvo razbes de carécter extraordinario que justifiguem uma solucéo diferente,
cada semestre curricular devera ser de 21 (vinte e uma) semanas, incluindo o
periodo de exames.

Artigo 28
(Licenciatura)

O grau de Licenciatura corresponde ao 1° ciclo de formacdo e é atribuido a quem
obtiver aprovacdo no minimo de 240 créditos para o curso com duracdo de 4
anos.

Os cursos com duracdo superior ou inferior a 4 anos, terdo o0 numero de crédito
correspondente, sendo que cada semestre equivale a 30 créditos.

Para efeitos de determinacdo do numero de créditos por disciplina ou maodulo,
estabelece-se uma unidade de crédito académico como tendo 30 horas.

Artigo 29

(Volume de trabalho)

O volume total anual de trabalho do estudante é fixado em méximo de 1680 horas
correspondentes a 42 semanas, a razdo de 40 horas por semana.

O tempo referido no nimero anterior inclui as horas de contacto efectivo (tempo
real de contacto directo) com os professores e o tempo dedicado ao estudo
individual, a preparacédo para os exames e a realizacdo dos exames.

E fixada, na UMB, a duracio de um tempo lectivo de 50 minutos, sem prejuizo
das aulas préticas.

11



Artigo 30
(Nivel Académico)

1. O nivel académico é a posicdo em que o estudante se encontra no que diz respeito
ao cumprimento do plano de estudos do curso que o mesmo frequenta.

2. O nivel académico define-se pelo ano do plano de estudos relativo as disciplinas
ou modulos dos anos mais adiantados do curso em que se insreve, desde que ndo
se tenha em atraso mais de duas disciplinas ou médulos de anos anteriores.

Seccéo 11
(Mudancga de Curso)
Artigo 31
(Nocéo)

1. A mudanca de curso é o acto pelo qual se altera o vinculo que liga o estudante a um
determinado curso, sem prejuizo das disposicdes regulamentares em vigor na
Universidade.

2. A mudanca de curso opera-se pela inscricdo no novo curso, respeitando-se 0s prazos
estabelecidos para o efeito e as condi¢Ges de acesso ao curso pretendido, nos termos do
disposto no presente Regulamento.

Artigo 32
(Procedimentos)

1. A mudanca de um curso para outro pode ocorrer na mesma Faculdade, por
requerimento dirigido ao Director da Faculdade que administra o curso para o qual o
estudante pretende mudar, acompanhado da cépia da ficha de rendimento académico do
estudante no curso actual.

2. Tratando-se de cursos de regime pds-laboral ou a distancia, o requerimento deve ser
acompanhado de uma declaracéo de responsabilidade financeira do estudante no curso de
procedéncia emitida pela respectiva Faculdade.

3. A mudanca de um curso para outro em Faculdade diferente é requerido ao Magnifico
Reitor, submetido na Faculdade de origem.

12



Artigo 33
(Pedido de Equivaléncia)

1. Apos a autorizacdo da mudanca do curso, o estudante deve requerer a equivaléncia das
disciplinas ou médulos feitos no curso anterior para as disciplinas ou moédulos do curso
que passa a frequentar, de acordo com o disposto para o efeito no presente Regulamento.
2. O tempo de estudos no novo curso é determinado de acordo com o disposto para o
efeito no presente Regulamento, contado a partir da data de ingresso no curso anterior.

Artigo 34
(Condicbes de Mudanca)

1. Séo condic¢des de mudanca de um curso para outro:

a) Preenchimento dos requisitos de admissao e acesso ao curso pretendido, incluindo o
certificado de habilitagdes e outros critérios de admissdo que possam ser aplicados ao
curso pretendido no ano de candidatura;

b) Existéncia de vagas;

c¢) Frequéncia com aprovacdo no minimo de 50% das disciplinas de, pelo menos dois
semestres do curso anterior;

d) Avaliacdo do rendimento académico e o comportamento disciplinar do estudante feita
pela Faculdade de procedéncia.

2. Na atribuicdo de vagas, 0s novos ingressos tém prioridade sobre os pedidos de
mudanca de curso.

Artigo 35

(Mudanca de Curso via Exame de Admisséo)

1. O estudante, querendo, pode mudar de um curso para outro, mediante submissao ao
exame de admisséo para o efeito.

2. A formalizacdo da mudanca de curso por via de exame de admissdo opera-se por
inscricdo no novo curso, de acordo com o estabelecido para esse efeito no presente
Regulamento.

3. Na mudanca de curso por via de exame de admissao, o estudante fica sujeito:

a) A inclusdo do tempo de frequéncia no curso anterior na contagem do tempo de estudos
do novo curso;

b) A contabilizacdo do tempo em que beneficiou de bolsa de estudo no curso anterior, na
contagem do tempo da sua usufruicéo, tratando-se de estudante bolseiro.
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CAPITULO IV

CONCLUSAO DO CURSO

Artigo 36

(Aprovacédo e completamento de créditos)

Considera-se que o estudante concluiu o curso quando tiver obtido aprovacao em todos
os maddulos ou disciplinas e trabalhos de fim do curso que constem do plano de estudo do
respectivo curso, de modo a completar os respectivos créditos do curso.

Artigo 37
(Concluséo do 1.° Ciclo)

1.A conclusdo da parte académica do 1.° Ciclo, também denominado Licenciatura,
depende de aprovacdo a todos os mdédulos ou disciplinas e/ou créditos académicos
previstos no curso.

2. O curso pode terminar com um estagio, com relatério ou, ainda, com uma monografia
com defesa, de acordo com as normas especificas das respectivas Unidades Organicas.

3. Cada Unidade Orgéanica determinard a modalidade do trabalho de fim de curso a ser
aplicada a cada um dos cursos a seu cargo.

4. O inicio ao trabalho de fim de curso s6 ocorre quando o estudante tiver concluido a
parte curricular.

Artigo 38
(Concluséo do 2.° Ciclo)

1. A concluséo dos Cursos de Curta Duracdo, de Especializacdo e de Mestrado depende
de aprovacao a todos os modulos ou disciplinas e/ou créditos académicos previstos no
curso.

2. O numero de créditos a ser atribuido ao trabalho do fim de curso do 2.° Ciclo, ndo pode
ser inferior a 30 (trinta) creditos, no caso de Cursos de Curta Duracgéo, de Especializagéo,
e de 60 (sessenta) créditos, no caso de Cursos de Mestrado.

3. Para os cursos de curta duracdo e de especializacdo a forma de sua culminagéo
depende da area de especializacdo e do tipo de curso oferecido.

4. Para os cursos de Mestrado Profissionalizante, a forma de culminagdo de estudos
realiza-se mediante apresentacdo de uma monografia, que constitui resultado de uma
investigacdo menos complexa sobre um tema Unico e bem delimitada, durante um
semestre
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5. Para os cursos de Mestrado Académico, a forma de culminacdo de estudos realiza-se
mediante apresentacdo de uma dissertacdo, que constitui trabalho baseado num estudo
teorico trabalho que consiste na ordenacao légica e analitica de ideias e conceitos sobre
um determinado tema, durante dois semestres.

6. Caso ndo prossiga para a Monografia ou a Dissertagédo, o estudante pode requerer um
Certificado de frequéncia da parte Curricular do Curso de Mestrado.

7. A passagem para a fase da monografia ou dissertacdo depende de aprovacdo em todos
0s modulos ou disciplinas da parte curricular.

8. E obrigatoria a frequéncia ao Seminario enquanto decorre a realizacio da monografia
ou dissertacao.

9. O candidato que nao tiver concluido com sucesso o Trabalho de Fim do Curso, no
prazo de 4 (quatro) anos para a monografia ou dissertacdo, a contar desde o acto de
matricula e, até depois do recurso ao Reitor da UMB, fica excluido do respectivo curso.

Artigo 39
(Concluséo do 3.° Ciclo)

1. A conclusdo da parte académica do 3.° Ciclo, também denominado Doutoramento,
minimo de 3 (trés) anos, depende de acumulacdo do numero de créditos académicos
correspondentes, resultantes da aprovacdo a todos os moédulos ou disciplinas e de
elaboracdo e aprovacdo na defesa da Tese.

2. O processo de acompanhamento e supervisdo da Tese tem um peso de 40% (quarenta
por cento) da classificacdo final, sendo que a defesa tem um peso de 60% (sessenta por
cento).

3. A classificacdo final (Trabalho escrito e Defesa Publica) devera ter em conta a média
das classificacOes obtidas na parte curricular.

4. Os procedimentos serdo enquadrados por regulamentos especificos.

CAPITULO V

PROCEDIMENTOS GERAIS PARA A MONOGRAFIA, DISSERTACAO E TESE

Seccéo |
Disposic¢des Gerais
Artigo 40
(Escolha do Tema)

1. Cabe aos estudantes escolher os temas dos trabalhos de culminacdo de estudos,
orientados pelos seus supervisores, para posterior aprovacdo pelos Conselhos
Cientificos das Unidades Organicas.
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2. Os temas dos trabalhos de culminacdo de estudos podem ser alterados pelo
Conselho Académico, a pedido dos estudantes e mediante pareceres favoraveis
dos supervisores

3. Os temas sdo propostos pelos estudantes aos Coordenadores dos cursos.

4. Os Coordenadores dos cursos submetem as propostas referidas no numero
anterior ao Conselho Académico para a sua aprova

Artigo 41
(Entregas das formas de culminacéo de estudos)

Os relatorios de estagio, as monografias, as dissertacfes e as teses devem dar entrada
nos Registos Académicos das Unidades Organicas no prazos e sob condi¢es fixados
nos Editais de abertura dos Cursos.

Artigo 42
(Entregas de monografias, dissertagoes, teses de Doutoramento e requerimento
de respectivas provas)

1. Os requerimentos da realizacao das provas devem ser apresentados nos Registos
Académicos das Unidades Organicas.

2. O requerimento da realizacéo das provas de Licenciatura e Mestrado é instruido
dos seguintes documentos:

a) 3 (trés) exemplares policopiados da monografia ou dissertagéo;

b) 3 (trés) exemplares do curriculum vitae;

c) parecer do supervisor;

e) Pagamento das respectivas taxas e propinas.

3. O requerimento da realizacao das provas de Doutoramento € instruido dos

seguintes documentos:

a) 7 (sete) exemplares policopiados da tese;

b) 7 (sete) exemplares do curriculum vitae;

c) parecer do supervisor;

e) Pagamento das respectivas taxas e propinas.

Artigo 43
(Sancdes por incumprimento dos prazos)

4. A falta de apresentacdo do trabalho de culminacdo de estudos nos respectivos
prazos, implica 0 pagamento de uma taxa por cada semestre de atraso, até 2 (dois)
semestres Sucessivos.

5. A falta de apresentacédo do trabalho de culminacéo de estudos no prazo referido no
namero anterior, implica a exclusdo do estudante do respectivo curso, com direito a
recurso ao Reitor da UMB.
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Seccao Il
Juri e avaliacdo da monografia ou dissertacdo de mestrado

Artigo 44
(Constituicdo do jari)

1. O jari para avaliacdo da monografia ou dissertagdo € nomeado pelo Reitor, nos 30
dias posteriores a entrega do trabalho de culminacdo, sob proposta do Conselho
Cientifico da Unidade Organica que oferece o Curso, ouvida a respectiva
Coordenagéo.
2. Para a Licenciatura o jari é constituido por trés membros, todos ou, pelo menos,
um com o grau académico de Doutor e dois com o grau académico de Mestre, a
saber:.
a) Presidente;
b) Supervisor;
c) Arguente.
3. Para o Mestrado o juri é constituido por quatro membros, todos com o grau
académico de Doutor, a saber:.
a) Presidente;
b) Supervisor;
c) Dois Arguentes.
Artigo 45
(Avaliacdo da Monografia ou Dissertacao)

1. Os Registos Académicos das Unidades Organicas que oferecem os Cursos devem
entregar ao juri de avaliacdo copias das monografias ou dissertacdes até 45 dias antes
da defesa publica.

2. A avaliagdo da monografia ou dissertacdo realiza-se em dois momentos:

a) Avaliacdo do trabalho escrito;

b) Defesa publica.

3. O juri tem o prazo de 15 (quinze) dias, para deliberar sobre a qualidade do trabalho
escrito.

4. No processo de avaliacao cabe:

a) ao presidente do juri orientar o processo de avaliacdo, sem prejuizo de intervencédo
na discuss&o;

b) ao arguente fazer a anélise critica da Monografia ou Dissertagéo;

c) ao supervisor defende os méritos e deméritos da monografia ou dissertacao.

Artigo 46
(Reformulacéo da Monografia ou Dissertacao)

1. Havendo recomendacdo do juri no sentido de reformulacdo da Monografia ou
Dissertacdo, o estudante dispde de um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, querendo,
proceder a reformulacdo, ou declarar que a pretende manter na sua forma de
apresentacao
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2. Efectuada a reformulacdo da Monografia ou Dissertacdo, a mesma deve ser
entregue no prazo fixado no n.° 1 deste artigo.

3. Considera-se ter havido desisténcia do estudante se, esgotado o prazo referido no
namerol deste artigo, ndo apresentar a Monografia ou Dissertacdo reformulada nem
declarar a pretensdo de manutencdo na sua forma de apresentacao.

Artigo 47
(Discussdo da Monografia ou Dissertacao)

1. A duracdo méaxima da discussdo da Monografia ou Dissertacéo é de 1 (uma) hora
e 30 (trinta) minutos.

2. A discussdo da Monografia ou Dissertacdo é precedida de uma exposicéao oral
feita pelo candidato, sintetizando o contetido da monografia ou dissertacdo, e
evidenciando os seus objectivos, métodos utilizados para a sua realizagédo e
principais conclusoes.

3. O tempo para a apresentacdo e defesa para a licenciatura € de 20 (vinte) minutos e
30 (trinta) minutos, respectivamente.

4. O tempo para a apresentacao e defesa para o0 mestrado é de 20 (vinte) minutos e
40 (quarenta) minutos, respectivamente.

5. O periodo de tempo para o arguente fazer a analise critica da Monografia ou
Dissertacdo é de 15 (quinze) minutos.

6. O periodo de tempo para o supervisor defender os méritos e deméritos da
monografia ou dissertacdo é de 15 (quinze) minutos..

Artigo 48
(Deliberacéo do juri)

1. Concluida a discussdo da Monografia ou Dissertacdo, o juri tem o periodo de
tempo de 30 (trinta) minutos, para reunir, apreciar a prova e deliberar sobre a
classificacdo final do candidato, através de votacdo nominal fundamentada, ndo
sendo permitidas abstencdes, lavrando-se a respectiva acta.

2. A nota da defesa é constituida pela média simples da nota de avaliacdo do
presidente e da nota de avaliacdo dos arguentes.

3. Em caso de empate, o presidente do juri dispde de voto de qualidade.

4. A média final do Trabalho de Fim do Curso resulta da média ponderada do
trabalho escrito, com um peso de 60% (sessenta por cento) e da nota da defesa
com um peso de 40% (quarenta por cento).

5. A classificacdo final é expressa pelas formulas de:
a) Recusado, quando o estudante obtenha uma nota inferior a 10 (dez) valores;
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b) Aprovado, quando o estudante obtenha uma nota de 10 (dez) a 13 (treze) valores;
com a classificacdo de Bom, quando o estudante obtenha uma nota de 14 (catorze) a
15 (quinze) valores; com a classificacdo de Bom com distin¢do, quando o estudante
obtenha uma nota de 16 (dezasseis) valores; com a classificacdo de Muito Bom,
quando o estudante obtenha uma nota de 17 (dezassete) a 18 (dezoito) valores; com a
classificacdo de Excelente, quando o estudante obtenha uma de 19 (dezanove) 20
(vinte) valores.

4. Quando o candidato obtenha uma nota inferior a 10 (dez) valores no acto da defesa
0 juri deve decidir por:

a) O candidato apresentar novo, quando haja sérias suspeitas de que o trabalho nao é
da autoria do candidato, ou por outros motivos relevantes;

b) O candidato repetir a defesa, Unica e ultima alternativa e, caso reprove pela
segunda vez, fazer um novo trabalho, com um novo tempo, sabendo que 0 mesmo
trabalho/tema s pode ser repetido uma Unica vez.

Seccéo 111
Juri e avaliacao da tese de doutoramento
Artigo 49
(Constituicdo do juri para avaliacdo da Tese de Doutoramento)

1. O jari para avaliagdo da tese & nomeado pelo Reitor, nos 30 (trinta) dias
posteriores a entrega do trabalho de culminacéo, sob proposta do Conselho Cientifico
da Unidade Organica que oferece o Curso, ouvida a respectiva Coordenacéo.
2. O juari é constituido por 6 (seis) membros, todos com o grau académico de Doutor,
a saber:.
a) Presidente, que é o Reitor da UMB ou 0 seu substituto hierarquico por ele
designado;
b) Supervisor;
c) 2 (dois) Arguentes
d) 2 (dois) Vogais.
Artigo 50
(Avaliacao da Tese de Doutoramento)

1. Os Registos Académicos das Unidades Organicas que oferecem os Cursos devem
entregar ao juri de avaliacdo cdpias das teses até 45 (quarenta e cinco) dias antes da
defesa publica.

2. A avaliagéo da tese realiza-se em dois momentos:

a) Avaliagéo do trabalho escrito;

b) Defesa publica.

3. O juri tem o prazo de 15 (quinze) dias, para deliberar sobre a qualidade do trabalho
escrito.

4. No processo de avaliagdo cabe:

a) ao presidente do juri orientar o processo de avaliacdo, sem prejuizo de intervencao
na discussao;

b) aos arguentes fazer a analise critica da Tese;
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¢) ao supervisor defende os meritos e deméritos da Tese.

Artigo 51
(Reformulacéo da Tese de Doutoramento)

1. Havendo recomendacdo do jari no sentido de reformulacdo da Tese o estudante
dispde de um prazo de 90 dias, querendo, proceder a reformulacédo, ou declarar que a
pretende manter na sua forma de apresentagéo

2. Efectuada a reformulacdo da Tese, a mesma deve ser entregue no prazo fixado no
n.° 1 deste artigo

3. Considera-se ter havido desisténcia do estudante se, esgotado o prazo referido no
namerol deste artigo, ndo apresentar a Tese reformulada nem declarar a pretensdo de
manutencdo na sua forma de apresentagao.

Artigo 52
(Discusséo da Tese)

1. A duracdo méxima da discussao da Tese é de 2 (duas) hora e 30 (trinta) minutos.

2. A discussdo da Tese é precedida de uma exposicdo oral feita pelo candidato,
sintetizando o conteldo da dissertacdo, e evidenciando 0s seus objectivos,
métodos utilizados para a sua realizacao e principais conclusdes.

3. O tempo para a apresentacdo e defesa para o doutoramento é de 30 (trinta)
minutos e 50 (cinquenta) minutos, respectivamente.

4. O periodo de tempo para cada arguente fazer a analise critica da Tese é de 15
(quinze) minutos.

5. O periodo de tempo para o supervisor defender os méritos e deméritos da tese é
de 15 (quinze) minutos..

Artigo 53
(Deliberagao do juri)

1. Concluida a discussdo da Tese, 0 jari tem o periodo de tempo de 30 (trinta)
minutos, para reunir, apreciar a prova e deliberar sobre a classificacdo final do
candidato, através de votacdo nominal fundamentada, ndo sendo permitidas
abstencdes, lavrando-se a respectiva acta.

2. A nota da defesa é constituida pela média simples da nota de avaliagdo do
presidente e da nota de avaliagdo dos arguentes.

1. Em caso de empate, o presidente do juri dispde de voto de qualidade.

2. A média final do Trabalho de Fim do Curso resulta da média ponderada do
trabalho escrito, com um peso de 60% (sessenta por cento) e da nota da defesa
com um peso de 40% (quarenta por cento).
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5. A classificacao final é expressa pelas formulas de:

a) Recusado, quando o estudante obtenha uma nota inferior a 10 (dez) valores;

b) Aprovado, quando o estudante obtenha uma nota de 10 (dez) a 13 (treze) valores;
com a classificacdo de Bom, quando o estudante obtenha uma nota de 14 (catorze) a
15 (quinze) valores; com a classificacdo de Bom com distin¢do, quando o estudante
obtenha uma nota de 16 (dezasseis) valores; com a classificacdo de Muito Bom,
quando o estudante obtenha uma nota de 17 (dezassete) a 18 (dezoito) valores; com a
classificacdo de Excelente, quando o estudante obtenha uma de 19 (dezanove) a 20
(vinte) valores.

6. Quando o candidato obtenha uma nota inferior a 10 (dez) valores no acto da defesa
0 juri deve decidir por:

a) O candidato apresentar novo, quando haja sérias suspeitas de que o trabalho ndo é
da autoria do candidato, ou por outros motivos relevantes;

b) O candidato repetir a defesa, Unica e ultima alternativa e, caso reprove pela
segunda vez, fazer um novo trabalho, com um novo tempo, sabendo que 0 mesmo
trabalho/tema s6 pode ser repetido uma Unica vez.

CAPITULO VI

DA AVALIACAO

Seccéo |
Disposicdes Gerais

Artigo 54
(Definicgéo)

Avaliacdo € o conjunto de procedimentos e operacgdes inseridas no processo pedagdgico,
consistindo na escolha, analise e sistematizacdo de dados e informacgdes de natureza
qualitativa e quantitativa sobre estudantes, visando formular juizos de valor sobre o
alcance dos objectivos e competéncias basicas de informacdo e educacdo fixados no
curriculum.

Artigo 55
(Objectivos da Avaliacgéo)

A avaliacdo dos estudantes cumpre 0s seguintes objectivos:

a) Determinar o grau de assimilacdo de conhecimentos, aptiddes e atitudes especificas de
uma determinada disciplina ou actividade curricular e do curso como um todo;

b) Estimular o estudo colectivo e individual regular e sistematico;

c) Orientar e verificar o progresso de formacéo em funcdo dos seus objectivos;

d) Comprovar a adequacao e eficiéncia dos métodos pedagogicos utilizados;

e) Fornecer aos estudantes uma formacéo qualitativa e quantitativa sobre o seu progresso
académico;
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f) Obter um juizo valorativo sobre o estudante, de interesse para 0s outros docentes para
0s sectores de actividade em que trabalha ou ira trabalhar e para o prosseguimento dos
seus estudos.

Artigo 56
(Métodos de avaliagéo)

1. Entende-se por avaliagcdo da aprendizagem o processo pelo qual s&o comprovados os
conhecimentos e aptid6es do estudante em relacéo aos objectivos propostos.

2. A avaliacdo de conhecimento tem caracter individual e é feita separadamente para cada
uma das disciplinas ou médulos do plano de estudos.

3. Os estudantes poderdo ser avaliados também em grupo, quando se trate de trabalhos de
grupo.

4. A avaliagdo abrange a apreciacdo do aproveitamento dos estudantes ao longo e no
termo do ano lectivo.

5. As avaliacOes sdo em principio testes, exames e trabalhos escritos, sem prejuizo de
avaliacGes orais em casos especiais.

6. O plano do mddulo ou disciplina devera conter informac&o sobre o tipo das avaliagdes
e seu respectivo peso.

7. Para o Curso de Ensino a Distancia o estudante cumpre o calendario das avalia¢Oes
previsto no Plano de Actividades do Centro de Ensino a Distancia (CED).

7. Para os Mestrados e Doutoramentos, em principio, a avaliacdo deve ser feita a partir da
elaboracdo e apresentacédo oral e escrita de um artigo cientifico.

Artigo 57
(Formas de avaliagéo)

A avaliacdo de frequéncia é continua e baseia-se no seguinte:

a) Presenca e participacdo nas aulas;

b) Prestacdo de provas escritas;

c) Realizacdo de praticas;

d) Realizacdo de estagios;

e) Participacdo em seminarios e outros eventos academicos.

f) A avaliagdo pode consistir em feitura de superviséo ou assisténcia no Centro
de Ensino a Distancia de, pelo menos, 4 (quatro) aulas ou actividades praticas
de estudantes em exercicio.

g) A introducdo de formas de avaliacdo diferentes das referidas no programa da
disciplina, modulo ou actividade curricular carece da aprovagdo do Conselho
da Unidade Orgéanica responsavel pela conducdo da actividade curricular em
causa.
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Artigo 58
(Avaliacao do aproveitamento)

1. Constituem bases para a avaliacdo 0s objectivos e os conteudos respeitantes a cada
actividade curricular expressa em cada plano analitico do modulo ou disciplina e ao
curriculo no seu todo.

2. O resultado das avaliacBes sera expresso em valores, segundo a escala de 0 a 20
valores.

3. O docente responsavel pela leccionagdo da disciplina ou modulo deve informar os
estudantes através do plano analitico sobre as actividades curriculares e as formas de
avaliacéo aprovadas para essa disciplina ou modulo no inicio da sua leccionagéo.

Artigo 59
(Sistema de avaliacéo)

O sistema de avaliacao estabelece as seguintes avaliacoes:
a) Avaliacdo de frequéncia

b) Avaliacdo final da disciplina

c) Avaliacdo final do curso.

Artigo 60
(Realizacéo e arquivo)

1. Os testes e exames sdo realizados nas instalacdes da UMB e das suas unidades
organicas ou em outros locais, em casos devidamente justificados, mediante
autorizacdo do Director da Faculdade ou da unidade orgénica que administra o
Ccurso.

2. As provas de frequéncia e de exame sdo arquivadas na Unidade Organica que
lecciona a disciplina ou médulo, por um periodo de trés anos.

3. Independentemente do nivel académico atribuido, o estudante pode solicitar e
receber os certificados das disciplinas ou mddulos feitos, da carga horaria e
outros, de acordo com o cumprimento do plano de estudos do seu curso, desde
que forem cumpridas todas as suas obrigagdes para com a instituigéo.
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CAPITULO VII

TESTES, TRABALHOS E EXAMES
Seccéo |

Principios gerais de Testes, trabalhos e exames
Artigo 61
(Participagdo na avaliacéo)

1. Da falta de participacdo ao teste ou nédo entrega do trabalho, resulta a atribuigdo ao
estudante da nota zero.

2. Se a falta tiver justificacdo documentada aceite pela Direccdo, permitir-se-4 ao
estudante realizar o teste ou trabalho em falta ou outra avaliagéo.

3. O estudante que faltar a um teste ou exame tem o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar da data da sua realizagdo, para justificar a falta pessoalmente ou, na
impossibilidade, por terceiro, tendo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar o
respectivo documento justificativo.

4. Apos a recepcao do despacho do pedido para a realizagdo do teste, trabalho ou exame,
0 estudante tem o prazo de 7 (sete) dias para realizar a respectiva avaliacao.

Artigo 62
(Admissao as provas de exame final)

S&o admitidos a prova escrita de exame final:
a) os estudantes que ndo tenham perdido a frequéncia no modulo ou disciplina, por
faltas;
b) Os estudantes que tenham obtido nota igual ou superior a 10 (dez) valores na
média de avaliacdo continua de cada modulo ou disciplina.

Artigo 63
(Prestagéo de Exames)

1.0 estudante é obrigado a prestar exames sempre que elegivel, sob pena de, faltando, ser
considerado reprovado.

2. O estudante que faltar ao exame final devera apresentar uma justificacdo documentada,
no prazo de 5 (cinco) dias apds a realizagdo do exame de cuja aceita resulta o estudante
nédo ser considerado reprovado e o exame de recorréncia substituir o exame normal, mas
sem direito a recorrer a este ultimo.

3. A justificagdo sO e considerada valida quando a Unidade Orgéanica for informada
oralmente ou por escrito, antes da realizagdo do teste ou exame.
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4. Sao consideradas validas para a justificacdo de faltas aos testes e exames 0s seguintes
motivos:

a) Falecimento de conjuge, companheiro da unido de facto ou afim; parente em qualquer
grau de linha recta ou até 2.° grau da linha colateral;

b) Parto;

c) Doenca ou que exija internamento ou doenca infecto contagiosa;

d) Tratamento necessario em datas fixas sob pena de grave risco para saude;

e) Ordens da autoridade publica que representem um impedimento acidental e transitério
6. Autorizacdo prevista no numero anterior deve ser requerida ao Director da Umidade
Organica, fundamentada e devidamente comprovada e, sempre que possivel, até 72
(setenta e duas) horas, antes da data afixada para realizacdo de exames.

Artigo 64
(Reclamacdes)

Para testes, trabalhos e exames, s6 sdo aceites reclamacdes dentro das 48 (quarenta e oito)
horas ap0s a sua entrega aos estudantes pelos docentes ou a publicacdo de pautas de
frequéncia, pautas finais, pautas de recorréncia ou outro tipo de pautas, excepto no Curso
de Ensino a Distancia, cujo prazo € de 7 (sete) dias.

Artigo 65
(Periodo dos exames finais)

Os exames finais decorrem no fim de cada semestre ou maédulo.

Artigo 66
(Epocas de Exames)

1.S4o0 estabelecidas as seguintes épocas de exames finas:

a) época normal;

b) época de recorréncia.

2. Os exames de recorréncia sdo realizados no minimo 7 (sete) dias ap6s a publicacédo dos
resultados do exame normal.

3. Os exames especiais e extraordinarios sao realizados nas datas a indicar pela Direccao.
4. Para o Curso de Ensino a Distancia os exames decorrem no final de cada modulo,
semestre ou ano lectivo.
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Seccao Il

(Normas privativas de testes e exames)
Artigo 67
(Testes)

1. Ao longo do ensino e aprendizagem realizam-se dois tipos de testes:

a) Teste diagndstico;

b) Teste de controlo.

2. O teste diagnostico destina-se a comprovar os pré-requisitos para abordagem de novos
conteudos, detectar anomalias na aprendizagem, tanto no plano teérico como pratico

3. O teste de controlo constitui a forma de avaliagdo destinada a comprovar a aquisicéo e
0 dominio de conhecimentos que capacidades numa dada disciplina ao fim de uma ou
varias unidades tematicas.

4. Cada um dos tipos de teste, consoante a forma de apresentacdo e realizacdo, pode ser
do tipo escrito e ou oral e ou pratico.

Artigo 68

(Exames)
1. Os exames destinam-se a comprovar o grau de assimilacdo integrada de conhecimento
e aptiddes dos estudantes na matéria ou conjunto de matérias consideradas.
2.0s exames incidem sobre todas matérias leccionadas e programadas no ano lectivo em
que as mesmas sdo prestadas.

Artigo 69

(Marcacéo de tetes e exames)

As avaliacGes por testes e exames devem ser marcadas e avisadas com um minimo de 7
(sete) dias de antecedéncia, de forma a permitir que os estudantes se preparem
condignamente para a sua efectivacao.

Artigo 70

(Conteudo de testes)

1. As provas escritas de frequéncias podem incidir sobre a matéria leccionada até trés
(trés) dias antes da sua realizacao.
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2. A matéria do segundo teste ndo pode ser repeticdo da materia avaliada no primeiro
teste.

Artigo 71
(Realizacao de tetes e exames)

1. O docente deve informar o Director Pedagdgico sobre a realizacdo dos testes e exames,
com um minimo de 7 (sete) dias de antecedéncia, devendo este indicar a data, o local e a
hora dos mesmaos.

2. Durante a realizacdo dos testes e exames devem estar no minimo 2 (dois) docentes no
local.

3. Para a realizacdo dos exames serdo afixados o0s respectivos calendarios com 7 (sete)
dias de antecedéncia, no minimo.

Artigo 72
(Folhas para tetes e exames)

1. Na data, na hora e no local de realizacdo dos testes e exames sdo distribuidos pelos
alunos as folhas necessarias, devidamente agrafadas, datadas e carimbadas, bem como os
respectivos enunciados.

2. As folhas podem incluir folhas de rascunho ou ndo, dependendo na natureza dos testes
ou exames, e 0s enunciados devem ser levados pelos docentes ou membros da Unidade
Organica para o local do teste ou exame e, s6 neste, os devem distribuir pelos estudantes.

Artigo 73
(Presenca de estudantes nos testes e exames)

1. Os estudantes devem apresentar-se 30 (trinta) minutos antes da hora marcada para o
teste ou exame, sendo portadores do Cartdo de Estudante, ou, na falta deste, o Bilhete de
Identidade ou outro documento de identificacdo e s6 com o material necessario aprovado
pela Unidade Organica.

2. Antes dos testes e exames, 0 docente, o regente do modulo ou disciplina, devera
confirmar a presenca e idoneidade dos estudantes candidatos aos testes ou exames.

3. Depois da confirmacdo da presenca e idoneidade dos estudantes e da certeza de
estarem criadas todas as condi¢cdes para a realizacdo do teste ou exame, o docente
procede a distribuicdo do enunciado e as respectivas folhas de respostas e, se for o caso,
de rascunho, devidamente agrafadas, datadas e carimbadas.

4. Ap0s o inicio dos testes ou exames, é vedada a entrada de estudantes no local.
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Artigo 74
(Uso de material durante os testes e exames)

1. Durante os testes e exames, 0s estudantes sO poderdo estar na posse de folhas
necessarias, devidamente agrafadas, datadas e carimbadas, bem como os respectivos
enunciados e, quando necessario folhas de rascunho.

2. Nos casos em que o docente permite levar para os testes ou exames algum material de
consulta, importa informacéo prévia da Direc¢do Pedagdgica ou da coordenagdo em que
0 curso esta inserido.

3. No fim dos testes ou exames, todas as folhas, incluindo as de rascunho recebidas, quer
tenham sido utilizadas ou ndo, devem ser devolvidas, com excepc¢ao do enunciado.

Artigo 75
(Esclarecimento de duvidas durante os testes e exames)

1. O docente inicia por informar aos estudantes a natureza do teste ou exame, podendo,
quando necessario, ler o texto do enunciado do teste ou exame, dando as explicagdes que
achar convenientes. 2. Seguidamente, os estudantes podem apresentar as suas davidas e,
passados 15 (quinze) minutos depois do inicio do e teste ou exame, é vedada a
apresentacdo de quaisquer duvidas.

Artigo 76
(Actuacdes proibidas durante os testes e exames)

E vedado durante os testes e exames:
a) Trocar material;
b) Conversar;
c) O estudante abandonar a sala de testes e exames com a intengéo de voltar, salvo
em casos muito excepcionais, ponderadas as verdadeiras razdes de saida;
d) A Realizar os testes e exames sem ter pago as propinas ou eventuais taxas fixadas
para o efeito.

Artigo 77
(Término de testes e exames)

1. O docente deve avisar os estudantes quando faltarem 15 (quinze) minutos para o
término do teste ou exames, periodo em que é vedado o abandono da sala, mesmo
relativamente aos estudantes que nessa mesma altura o tenham terminado.

2. Os estudantes presentes devem parar de escrever na hora indicada para o término dos
testes e exames, devendo os mesmos serem recolhidos pelos docentes enquanto os
estudantes se mantém sentados.
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3. O estudante que continuar a escrever durante o acto de recolha dos testes ou exames
fica sujeito a sancGes disciplinares, por fraude académica.

Artigo 78
(Correccéo e reclamacao de notas de testes e exames)

1.0 docente deve fazer a entrega e correccdo dos testes na sala de aulas.

2. A reclamac&o de notas de testes s6 é admitida imediatamente a seguir a sua devolucéo
e correccao pelo respectivo docente.

3. Os estudantes que ndo concordarem com a nota obtida no exame podem solicitar a
correccdo do mesmo ao Director da Unidade Organica, através requerimento
devidamente justificado, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, apds a publicacdo da
pauta do exame em causa, exceptuando no Curso de Ensino a Distancia, que sdo 7 (sete)
dias uteis.

4. O estudante pode solicitar a coordenacdo em que 0 curso esta inserido, uma copia do
seu exame para efeitos de verificacdo da sua nota de correccao.

Artigo 79
(Auséncia ao teste ou exame)

1. Da falta ao teste resulta a atribuicdo da nota de zero, sem prejuizo de, quando a
justificacdo da fata seja aceite pela Direccdo, ser dada ao estudante a possibilidade de
realizar o teste em falta ou outra avaliacdo extraordinaria.

2. O estudante que faltar ao exame final devera apresentar uma justificacdo documentada,
no prazo de 5 (cinco) dias ap6s a realizacdo do exame de cuja aceita resulta o estudante
nédo ser considerado reprovado e o exame de recorréncia substituir o exame normal, mas
sem direito a recorrer a este ultimo.

3. Da falta ao exame de recorréncia com ou sem justificacdo, resulta o estudante ser
considerado reprovado.

4. Obtida a autorizacdo para a realizacdo do teste ou exame, o estudante tem o prazo de 7
(sete) dias antes da realizacdo do teste o0 exame para efectuar o pagamento da taxa.

Artigo 80
(Responsabilidade moral e sigilo profissional)
1.Até a hora da realizacdo dos testes e exames, o docente, regente do mddulo ou
disciplina, tem responsabilidade moral de manter em sigilo os contetdos dos enunciados
e fotocopia-los, atempadamente, provendo que 0s respectivos conteddos se mantenham

velados.
2. Os resultados dos testes e exames mantém-se em sigilo até a sua publicacéo.
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3. Os estudantes tomam conhecimento dos resultados dos testes na sala de aula e dos
resultados dos exames nas pautas, afixadas em lugar apropriado, devidamente assinados
pelo Director Pedagdgico e pelo Coordenador do Departamento e/ou curso e pelo
Regente do mddulo ou disciplina.

4. Os exames corrigidos e assinados pelos docentes sdo entregues ao Registo Académico
da Unidade Organica, acompanhados do respectivo guido de correccao

Artigo 81
(Anulacéo de avaliagOes irregulares)

1. Cabe & Unidade Orgéanica anular qualquer avaliacdo obtida de forma irregular,
nomeadamente teste, exame, trabalho ou passagem de ano.

2. Os casos omissos e davidas sobre a interpretacao e aplicacdo do regulado sobre 0s
testes e exames serao resolvidos pelo Conselho da Direccdo da Unidade Organica.

Seccéo 111
Trabalhos Préticos
Artigo 82
(Modalidades de Trabalhos préaticos)

1. Os trabalhos praticos realizam-se no ambito de determinadas aulas tedricas ou praticas,
com o objectivo de estimular e orientar o desenvolvimento de capacidades, atitudes e
habitos de rigor cientifico no confronto da realidade.

2. Constituem modalidades dos trabalhos praticos, os trabalhos laboratoriais, exercicios
escritos ou orais de caracter individual ou em grupo, os projectos, monografias, trabalhos
de campo, bem como os diversos tipos de praticas nas futuras areas de ocupacéo
profissional.

3. As apresentacdes dos resultados dos trabalhos praticos podem assumir a forma de um
relatorio escrito ou oral.

Artigo 83
(Leccionacao)

1. As aulas preparadas pelos estudantes assumem em regra a forma de apresentacao e ou
debate de um tema previamente preparado pelo estudante individualmente ou em grupo.
2. Na avaliacdo dos resultados relacionados com as aulas referidas no nimero anterior
tomar-se-d0 em consideracao os seguintes critérios:

a) Qualidade e profundidade da preparacéo das posi¢des dos temas

b) Relacéo entre o conteddo exposto e os objectivos inicialmente fixados.
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c) Grau de desenvolvimento pessoal de cada participante durante os preparativos e no
decurso da(s) aula(s) a qualidade das intervencdes ao longo do(s) debate(s).

CAPITULO VIII

EXAMES
Artigo 84

(Realizacéo)

1. Os exames sdo realizados dentro das épocas estabelecidas no calendario académico.

2. Para o CED os exames decorrem no final da cada médulo/semestre ou ano.

2. O horério de exames para cada época e elaborado pelos Directores de Faculdades de
cada curso depois de ouvidos os docentes interessados e sector pedagdgico adequado
ou/os plano anual pedagdgico.

3. A auséncia dos exames leva a reprovacao da disciplina em causa.

4. Pode ser autorizada, a titulo excepcional, pelo director pedagdgico, a prestacdo de
exames em época Unica noutras datas, pelos estudantes que provem, devidamente,
impedimentos pelos seguintes motivos:

a) Falecimento de familiares ate ao 2° grau, quer seja conjuge ou afim em qualquer linha
recta ou colateral;

b) Parto;

c) Doenca ou que exija internamento ou doenca infecto contagiosa;

d) Tratamento necessario em datas fixas sob pena de grave risco para saude;

e) Ordens da autoridade publica que representem um impedimento acidental e transitério
6. Autorizacdo prevista no numero anterior deve ser requerida ao director pedagdgico,
fundamentada e devidamente comprovada e, sempre que possivel, antes da data afixada
para realizacdo de exames.

Artigo 85
(Modalidades)

Sao modalidades de exames:

a) Exames finais;

b) Exames de recorréncia;

c) Exames extraordinério;

d) Exame especial;

e) Exame de Melhoria de Nota;
f) Exame externo.
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Artigo 86
Exames Finais

1. Os exames finais sdo provas escritas e/ou orais e/ou praticos no culminar de uma
disciplina, modulo ou actividade curricular;

2. Os exames finais terdo lugar apo6s o termo do semestre ou ano, para disciplinas
semestrais ou anuais respectivamente;

Artigo 87
(Contetdo do exame final)

O exame final de cada médulo ou disciplina envolve o contetdo de toda a matéria
leccionada na aula ou ndo, mas que conste do programa do respectivo médulo ou
disciplina.

Artigo 88
(Exames de Recorréncia)

1. O exame de recorréncia e a possibilidade concedida ao estudante de fazer um novo
exame nos modulos ou disciplinas, em que tenha sido classificada com uma nota inferior
a 10 (dez) valores ou que ndo tenha obtido a nota minima de 8 (oito) valores no exame
normal.

2. A perda do exame de recorréncia ndo da direito a realizagdo de outro exame.

3. O exame de recorréncia € realizado 7 dias no minimo, apos 0s exames normais, de
acordo com o calendério académico fixado.

4. A realizacdo destes exames esta sujeita a taxa propria, que deve ser paga antes da
realizacdo da prova; sob pena de vedacdo da realizacdo de exame e consequente
reprovacao.

5. A nora a constar da pauta sera o resultado da média entre a avaliagdo continua 60%
(sessenta por cento) e a avaliacdo do exame 40% (quarenta por cento).

6. Relativamente ao estudante que perder o exame normal e for aceite a sua justificacéo,
sera considerada a sua nota de frequéncia para o exame de recorréncia.

Artigo 89
(Exames extraordinarios)
1. E permitido aos estudantes que tendo sido submetidos as provas de exame normais e
de recorréncia reprovaram em uma disciplina ou médulo anual ou em duas disciplinas ou

modulos semestrais, realizar exame extraordinario com a finalidade Unica de concluir o
Curso.
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2. O disposto no nimero anterior ndo é aplicavel aos estudantes que ndo tenham
frequentado a disciplina, que tenham reprovado no exame especial, por faltas, fraude ou,
ainda, aos estudantes que tenham excluido a respectiva disciplina.

3. Relativamente ao caso em que ao estudante é dada a oportunidade de efectuar o exame
extraordinario, a nota final do modulo ou disciplina sera o resultado da média entre a
avaliagcdo continua 60% (sessenta por cento) e a avaliagdo do exame 40% (quarenta por
cento).

4. A realizacdo de exame extraordinario ocorre em data fixada pela Direccdo Pedagdgica,
ouvidos os docentes responsaveis pelas disciplinas ou médulos em causa.

5. O estudante que reprova o exame extraordinario repete a disciplina.

6. Da falta de comparéncia no exame extraordinario resulta a reprovacdo na respectiva
disciplina.

3. Da aprovacdo no exame extraordinario resulta a atribuicao da classificacdo de 10 (dez)
valores.

4. A realizacdo do exame extraordinario implica o pagamento de taxa equivalente a de
testes de reposicdo até 7 (sete) dias antes da mesma..

Artigo 90
(Exames Especiais)

1. Ao estudante que tiver reprovado num médulo ou disciplina que, no ano seguinte é
retirado, é dada a oportunidade de realizar um exame especial que verse sobre a
matéria desse mddulo ou disciplina ou de frequentar um outro médulo ou disciplina
com igual nimero de créditos a ser indicada pela direccao pedagdgica.

2. O calendario para a realizacdo dos exames especiais € publicado pelo director
pedagdgico.

3. Quando se dé ao aluno a oportunidade de efectuar o exame especial, a nota final do
modulo ou disciplina serd o resultado da média entre a a avaliacdo continua 60%
(sessenta por cento) e a avaliacdo do exame 40% (quarenta por cento).

4. 3. Daaprovacdo no exame especial resulta para o estudante a obrigacédo de frequentar
um outro médulo ou disciplina com igual nimero de créditos a indicar pela direccao
pedagdgica.

5. 4. A realizagdo do exame especial implica o pagamento de taxa equivalente a de
testes de reposicao até 7 (sete) dias antes da mesma.

Artigo 91
(Exame de Melhoria de Nota)
1.0 exame de melhoria de nota consiste na possibilidade concedida ao estudante de
repetir exames finais nos médulos ou disciplinas em que tenha obtido uma classificacao
final que ndo o satisfaca.

2. O exame de melhoria de nota é realizado no momento em que se realiza o exame de
recorréncia da disciplina em causa.
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3. A nota que constar da pauta sera o resultado da média entre a a avaliagdo continua 60%
(sessenta por cento) e a avaliagdo do exame 40% (quarenta por cento).

4. No caso de o estudante obtiver um resultado inferior ao primeiro, a nota mais alta é
que conta para a classificagéo final.

5. Ndo ha melhoria de nota para classificacGes finais obtidas apos exames de recorréncia,
exames especiais, exames extraordinarios e exames externos.

6. A realizacdo do exame de melhoria de nota deve ser devidamente autorizada pelo
director da Faculdade.

7. A realizacdo do exame de melhoria de nota deve ser requerida até 7 (sete) dias depois
da publicacdo da pauta final.

8. O pagamento da taxa do exame de melhoria de nota deve ser efectuado até 7 (sete) dias
antes da realizagcdo do mesmo.

Artigo 92
(Exames Externos)

1. O exame externo consiste na possibilidade concedida ao estudante que tenha
frequentado e reprovado nos exames normais da disciplina.

2. A nota da pauta sera o resultado da média entre a avaliacdo continua 60% (sessenta por
cento) e a avaliacdo do exame 40% (quarenta por cento).

3. A realizacdo do exame extraordinario deve ser devidamente autorizada pelo director da
Faculdade.

4. O estudante devera matricular-se e inscrever-se para 0 exame no periodo de matricula,
no inicio do ano lectivo.

5. O pagamento da taxa do exame externo deve ser efectuado até 7 (sete) dias antes da
realizacdo do mesmo.

Artigo 93
(Dispensa aos Exames)

Os estudantes que apos as realizacfes dos testes obtiverem média igual ou superior a 12
(doze) valores, estdo isentos a realizacdo dos exames.
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CAPITULO IX

CLASSIFICACAO FINAL

Artigo 94
(Procedimentos)

1.Na classificacdo final a atribuir a cada disciplina ou médulo, serdo ponderadas a média
de frequéncia obtida durante o semestre ou 0 ano e a nota de exame final, devendo a nota
da frequéncia ter o peso de e 60% (sessenta por cento) e a nota do exame final ter o peso
de 40% (quarenta por cento).

2. A média final é a soma dos 60% (sessenta por cento) da média de frequéncia mais 0s
40% (quarenta por cento) da nota de exame final.

3. Tanto na média final da avaliacdo continua, como no exame final, devem-se
arredondar as classificagdes para 10 (dez) valores.

4. As demais classificacdes devem ser arredondadas por excesso e por defeito.

5. A nota minima de admissdo ao exame é de 10 (dez) valores, devendo o estudante no
exame final obter uma nota igual ou superior a 8 (oito) valores.

6. No ensino presencial, considera-se aprovado o estudante que obtenha a classificacéo
minima de 10 (dez) valores e que ndo tenha obtido una nota inferior a 8 (oito) valores no
exame final.

7. No ensino a distancia Na UMB, a classificacdo regula-se do seguinte modo:

a) no exame, o estudante deve obter a nota minima de 10 (dez) valores, considerando-se
aprovado, o estudante que obtenha a classificacao final minima de 10 (dez) valores;

b) A nota final é obtida a partir do exame.

8. Relativamente aos Cursos de Curta Duracdo e de Especializacdo, a classificacdo
regula-se nos termos dos respectivos regulamentos.

9. Nos Cursos de Mestrado e de Doutoramento as avaliacdes podem tomar vérias formas,
entre as quais a de testes e trabalhos escritos, seminarios, trabalhos praticos ou
experimentais e exames, de acordo com o regulamento de cada curso.

10. Em caso de reprovagdo, o estudante tem direito a realizar uma nova forma de
avaliacdo, dentro do prazo fixado no respectivo regulamento, mediante a aplicacdo das
taxas em vigor.

Artigo 95
(Termo de exame)
O resultado final de avaliacdo de cada disciplina ou mddulo deve constar em livro
proprio, mediante termo assinado pelo respectivo docente ou juri incluido, nele

mencionando-se, além dos necessarios elementos de identificacdo do estudante e data das
provas de exames finais:
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a) a mencgao “aprovado” ou “reprovado” com explicitacao da classificagdo numérica no
primeiro caso;

b) a descriminacdo das causas de reprovacgéo;
c) a especificacdo da nota da prova escrita de exame final quando esta tiver sido prestada;

d) a indicacdo das faltas a prova de exame final

Artigo 96
(Reviséo e Correcgao)

1. Ao estudante assiste o direito de requerer a revisdo ou correccdo de provas de
avaliacdo final, mediante o pagamento de uma taxa afixada pela UMB.

2. O documento (recibo) que comprova o pagamento da taxa deve ser anexado ao
requerimento.

3. O pedido fundamentado de revisdo ou correc¢do da prova de avaliacdo final € feita
dois dias apos a data da publicacdo dos resultados de exame.

4. O pedido fundamentado de revisdo ou correc¢do da prova de avaliagdo final para o
Curso de Ensino & Distancia é feita dois dias apos a data da publicacdo dos resultados de
exame.

5. O pedido é dirigido ao Director Pedagdgico, a quem compete:

a) Nos 10 (dez) dias Uteis seguintes, nomear um jari compostos por 2 (dois) docentes,
sendo que nenhum deles possa ser o que realizou a avaliacdo em causa, para efectuar a
revisao ou correccdo da prova publicada;

b) Homologar e mandar publicar o resultado da revisdo no prazo de 7 dias Uteis contados
a partir da data de entrega do pedido.

6. Os docentes incumbidos da revisdo ou correc¢do da prova, elaborardo um relatério e
atribuirdo uma nota, que seré a que resulta da média aritmética das notas atribuidas pelos
mesmos docentes.

5. Na revisdo ou correc¢cdo da prova prevalece a nota mais alta, para todos os efeitos,
sobre a nota obtida na respectiva avaliagéo final.

8. E competéncia exclusiva do Reitor da UMB outorgar notas administrativas, cabendo
ao Registo Académico guardar o original do documento e notificar a Direccdo da
Unidade Organica que procedera a publicacao.
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CAPITULO X

CONDICOES DE TRANSICAO E REPETICAO DE ANO

Artigo 97

(Condicdes de Transicao de Ano)

1. O estudante sO transita de um ano para 0 seguinte quando ndo tiver em falta a
aprovacdo em mais de trés madulos ou disciplinas, com excepg¢do dos cursos que tenham
menos de 8 (oito) mddulos por ano.

2. Para efeitos do numero anterior, sdo contabilizados todos os modulos ou disciplinas do
plano curricular aos quais o estudante deveria ter conseguido aprovacdo até aquele
momento do seu curso. 3. Da falta de preenchimento do requisito previsto no nimero
deste artigo resulta o estudante ficar impedido de se inscrever no ano seguinte aquele que
frequenta, com excepcao dos cursos que ndo tenham menos de 8 (oito) modulos; caso em
que, no ano lectivo seguinte, o estudante devera inscrever-se em todos os modulos ou
disciplinas aos quais ainda nédo tenha obtido aproveitamento.

4. Para o estudante a situacdo prevista no nimero anterior, a Unidade Organica ndo esta
obrigada a garantir a compatibilidade de horas dos referidos médulos ou disciplinas.

Artigo 98
(CondicGes de Repeticdo de Ano)

1. O estudante reprovado num moédulo ou disciplina tem direito de frequenta-lo
novamente quando o mesmo volte a ser leccionado.

2. O estudante reprovado num moédulo ou disciplina pode solicitar, antes do inicio das
aulas do moédulo ou disciplina em causa, a Direccdo a realizacdo de um exame externo
durante o periodo de um semestre ou ano, caso em o0 mesmo vai ao exame final e de
recorréncia como externo.

3. O nimero anterior ndo aplica ao estudante que tenha reprovado por exclusao, fraudes e
faltas.

4. A Direccdo pode considerar o pedido do estudante em funcdo dos critérios de
incompatibilidade dos horarios ou natureza do médulo ou disciplina.

5. Quando o estudante reprove ao modulo ou a disciplina, pela segunda vez, é obrigado a
repeti-los.

6. O estudante que estiver na situacdo de excluido devera frequentar as aulas do modulo
ou disciplina e realizar todas as avaliagdes de modo a obter frequéncia para o exame.
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CAPITULO XI

EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS

Artigo 99
(Pedido)

E permitido requerer equivaléncia de disciplinas feitas mediante o pagamento de
uma taxa por disciplina, independentemente da equivaléncia ser atribuida ou nao.
O célculo da taxa € feito de acordo com o numero de disciplinas arroladas e
respectivas duracdes, cuja apreciacdo para a atribuicdo de equivaléncia se solicita.
N&o se observando o disposto no nimero anterior, a taxa seré calculada a partir do
numero de disciplinas da instituicdo de proveniéncia nas quais tenha obtido
aproveitamento e cujos programas analiticos tenha apresentado.

Artigo 100
(Tipos de Pedidos)

Séo tipos de pedidos de equivaléncias:
a) De disciplinas de cursos da mesma Faculdade ou Unidade Organica;
b) De disciplinas de cursos de diferentes Faculdades ou Unidades Organicas;
c) De disciplinas de cursos de outras Universidades ou Instituicdes de Ensino

Superior.
Constituem base de apreciacdo e das propostas de equivaléncia os pareceres dos
docentes responsaveis pelas disciplinas para as quais a equivaléncia é solicitada.
Os pareceres referidos no nimero anterior devem ser fundamentados numa
andlise comparativa entre os programas analiticos das disciplinas feitas no curso
de proveniéncia e os correspondentes no curso da UMB, considerando ndo apenas
0s contetdos, mas também as cargas horarias.
. A atribuicdo das equivaléncias € da competéncia do Reitor da UMB ou do Vice-
Reitor por delegacdo daquele.

Artigo 101

(Instrucéo de Processos)

1. Os pedidos de equivaléncias de mudanca de um curso para outro curso da mesma
faculdade ou unidade organica sdo instruidos na respectiva faculdade ou unidade
organica, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Requerimento dirigido ao Reitor da UMB;

b) FotocOpia autenticada da autorizacdo de mudanca de curso quando o requerente
beneficia da autorizacdo de mudanga de curso ou fotocOpia da pauta dos seus exames de
admissdo quando o requerente mude de curso por esta via;
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c) Fotocopia autenticada do certificado das disciplinas feitas no curso de proveniéncia;
d) Originais, ou fotocOpias autenticadas dos Programas analiticos das disciplinas feitas.

2. Os pedidos de equivaléncias de de mudanga de um curso para outro, de diferentes
faculdades ou unidade orgéanica, dentro da UMB ou de outras instituicbes de ensino
superior para a UMB, sdo instruidos na Direccdo Pedagdgica da UMB mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Requerimento dirigido ao Reitor;

b) Fotocdpia autenticada da autorizacdo de ingresso quando o requerente beneficia de
isencdo de Exames de Admissdo ou fotocOpia da pauta dos seus Exames de Admissao
quando o requerente ingressa na UMB por esta via;

c) FotocOpia autenticada do certificado das disciplinas feitas pelo requerente na
faculdade, universidade ou instituicdo de ensino superior de proveniéncia e o original ou
fotocOpia autenticadas das respectivas avaliagdes;

d) Programas analiticos das disciplinas feitas (originais, ou fotocOpias autenticadas).

3. Os originais ou fotocOpias autenticadas dos programas analiticos das disciplinas feitas
devem:

a) Incluir as respectivas cargas horérias, a ndo ser que estas constem em outro documento
apresentado;

b) Apresentar as paginas numeradas e rubricadas com a chancela da institui¢cdo de onde
provém, ou selo branco.

Artigo 102
(Atribuicéo de equivaléncia)
1. As equivaléncias sdo atribuidas quando se conclua que:

a) Os conteudos e as cargas horarias dos programas apresentados pelo requerente
coincidem com os das disciplinas correspondentes no curso pretendido ou frequentado na
UMB,;

b) Os conteldos e as cargas horérias dos programas apresentados pelo requerente ndo
coincidem com o das disciplinas correspondentes no curso pretendido ou frequentado na
UMB; contudo, a percentagem de cobertura dos contetdos e cargas horarias € no minimo
de 75%;

) A equivaléncia justifica e obedece a juncdo de contetdos ou cargas horarias de duas
ou mais disciplinas, onde a classificagdo aplicada sera a média aritmética das
classificagOes dessas mesmas disciplinas.

2. Do quadro de equivaléncias dadas devem constar a disciplina ou as disciplinas feitas e
respectivas avaliagdes do curso de proveniéncia e a disciplina ou as disciplinas e a
classificagcdo a que equivalem no curso pretendido ou frequentado na UMB.
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CAPITULO XII

Fraudes

Artigo 103
(Enunciacao)
Sé&o consideradas préticas fraudulentas a obtencdo ou tentativa de obtencéo de resultados

ilicitos de formacéo de testes ou exame, do plégio de trabalhos, do suborno ou tentativa
de subornos aos professores ou membro de juris de exame.

Artigo 104
(Penalizacéo)
1. A pratica ou a tentativa de fraude nos termos do presente regulamento constitui uma
infraccao disciplinar, punivel de acordo com o estatuto da UMB
2. Da fraude ou tentativa de fraude, durante um teste, trabalho, exame ou qualquer tipo de
avaliacdo resulta a reprovacdo automatica a esse modulo ou disciplina, sem prejuizo de

aplicacdo de outras sancdes disciplinares.
3. A falta de colaboracdo de estudante fraudulento agrava a infraccdo cometida.

CAPITULO XIII

Disposi¢oes Finais
Artigo 105
(Casos omissos e duvidas)

Os casos omissos e duavidas que se verificarem na aplicacdo do presente regulamento
serdo resolvidos por despacho do Reitor da UMB.
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TITULO Il

DO REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

CAPITULO |

DOS DOCENTES

Artigo 106
(Acesso)
O acesso a Biblioteca da UMB s6 é permitido mediante identificacdo dos docentes da
instituicdo ou da autorizacdo da Direc¢do para os demais docentes das outras instituicdes
de ensino superior.
Artigo 107
(Requisicoes)
Os docentes da UMB sé podem requisitar para uso no exterior da Biblioteca 0 maximo de
2 (dois) livros de cada vez e por periodo de 24 (vinte e quatro) horas para os livros de
referéncia e por um periodo maximo de 5 (cinco) dias para os demais.
Artigo 108
(Conservacao de livros)
Os docentes devem pugnar pela boa conservacédo dos livros da Biblioteca.
Artigo 109
(Danos)

Da danificacao dos livros requisitados resulta a indemnizacéo correspondente aos
prejuizos causados a instituicdo
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CAPITULO 11

DOS DISCENTES

Artigo 110
(Acesso)

1. O acesso a Biblioteca da UMB s6 é permitido mediante exibicdo do Cartdo de
Estudante ou da autorizacio da Direcgdo para visitantes devidamente
identificados.

2. Os documentos de identificacdo devem ficar a cargo do Bibliotecério até a altura
da sua devolucao ao respectivo titular.

Artigo 111
(Siléncio e respeito)

Ao utente é absolutamente obrigatorio observar siléncio no interior da Biblioteca da
UMB e manter respeito perante os funcionarios da Biblioteca.

Artigo 112
(Bens pessoais)

Os bens pessoais dos utentes da Biblioteca da UMB devem ser depositados nos locais
devidamente identificados.

Artigo 113
(Ordem)

No interior da Biblioteca da UMB ¢ expressamente proibido:

a) Atender ou fazer chamadas telefdnicas;

b) Escutar masica;

c) Conversar ou falar em voz alta

d) Consumir alimentos e bebidas;

e) Uso de computador por mais de duas pessoas na mesma altura;
f) Fazer trabalhos em grupo;

g) Sublinhar os livros;

h) Mover os livros ou outros materiais de uma estante para outra;
i) Movimentar cadeiras e mesas

j) Deitar lixo para fora do cesto indicado para o efeito.
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Artigo 114

(Local de consulta e devolucéo de livros)

=

A consulta aos livros tem lugar exclusivamente no interior da Biblioteca.
2. A devolucdo de livros tem lugar até 15 (quinze) minutos antes do fecho da
Biblioteca.

3. No acto da devolucéo do livro consultado, o utente deve certificar-se e que o
bibliotecario em servico fez a devida anotacao na ficha de requisicao.

Artigo 115
(Acesso aos livros)
Com vista a facilitar a colaboracao de funcionarios da Biblioteca para o aceso aos livros,
0s estudantes e demais utentes devem indicar as referéncias precisas da obra que
pretendem consultar, tais como o nome do autor, o titulo, tema, assunto ou tépico, salvo
quando o estudante tenha acesso directo as obras.
Artigo 116

(Responsabilizacdo por danos)

Da danificacdo dos livros requisitados resulta para o autor pagar indemnizacao
correspondente aos prejuizos causados a instituicdo

CAPITULO 111

DOS FUNCIONARIOS

Artigo 117
(Requisicao de livros)
1. Qualquer livro de acesso reservado, arquivado na Biblioteca, deve ser requisitado
mediante o preenchimento da ficha propria.

2. Apobs a consulta do livro requisitado, a referida ficha deve ser entregue ao
bibliotecario em servico, pela pessoa do requisitante.
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Artigo 118
(Disponibilidade)

Durante o funcionamento da Biblioteca, o bibliotecario em servico deve estar disponivel
para apoiar os estudantes e demais utentes no acesso e consulta aos livros requisitados.

Artigo 119
(Controlo)
1. Compete ao funcionério em servigo controlar a actuacdo dos utentes de forma a
informar-se sobre eventuais danos aos livros e outros materiais pertencentes a

Biblioteca e identificacdo dos responsaveis.
2. Compete ao bibliotecario em servigo anotar na respectiva ficha a devolugéo dos

livros requisitados.
Artigo 120
(Uso de Computadores da Biblioteca)

Os computadores da Biblioteca da UMB estao reservados exclusivamente para 0s
trabalhos de natureza académica, requeridos pelos docentes da instituigdo.

CAPITULO IV

Disposi¢oes Finais
Artigo 121

(Davidas)

As duvidas que se verificarem na aplicacao do presente regulamento serédo resolvidas
pelo Conselho de Direccdo da Unidade Orgénica.
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TITULO Il

DO REGULAMENTO DO CENTRO DE INFORMATICA

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

(Ambito e objecto)
Artigo 122
(Ambito)

1. O presente Regulamento é de cumprimento obrigatério para os funcionarios,
estudantes, visitantes e demais utilizadores que mesmo ndo pertencendo a
unidades Organicas da UMB, lhes é permitido o acesso e uso dos computadores e
demais equipamento informatico disponiveis.

2. O presente Regulamento €, ainda, de cumprimento obrigatério para todos os
utilizadores dos computadores e demais equipamento informatico, pertencentes a
UMB, disponiveis nos centros e cursos de informatica, bibliotecas e outros locais.

Artigo 123
(Objecto)

O presente Regulamento tem por objecto garantir um uso coerente do
equipamento informatico, visando a sua preservacao.
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CAPITULO 11

ACESSO A SALA E AOS COMPUTADORES E A REDE
Seccéo |
(Acesso as sala de informatica)
Artigo 124
(Acedentes)
1. O acesso aos computadores e as salas de informatica é permitido:
a) A todos os docentes, discentes, trabalhadores e intervenientes dos servicos na
UMB;
b) A todos os visitantes, devidamente autorizados e identificados.
2. O acesso aos computadores e as salas de informatica € permitido as pessoas
que tenham conhecimentos minimos de uso de computador, avaliados pelo
departamento.

3. O disposto no nimero anterior ndo é aplicavel aos estudantes com frequéncia
da disciplina de informatica

Artigo 125
(Horério do Centro Informatico)

1. O Centro Informatico esta disponivel para todos os utentes a partir da 7HOO (sete
horas) até as 19HH (dezanove horas), horario que é flexivel, podendo variar nas
Unidades Organicas, segundo as respectivas necessidades e condicdes.

2. O disposto no nimero anterior ndo € aplicavel aos estudantes em aulas usando
computadores, ou quando haja eventos devidamente organizados com o
conhecimento do Departamento.

Seccéo 1
(Acesso aos computadores e a rede)
Artigo 126
(Acedentes)

1. Todas as pessoas referidas na seccao anterior tém acesso aos computadores.
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A palavra-chave, também conhecida por (password) para o simples uso do
computador serd afixada na vitrina ou paredes das salas e centros de informatica.
A palavra-chave, também conhecida por (password) e 0s mecanismos para 0 uso e
acesso a internet serdo obtidos mediante prévia solicitacdo ao departamento de
informatica da Unidade Organica.

Os utentes que pretendam aceder a rede, usando 0s seus proprios computadores,
deverdo solicitar autorizacdo ao departamento de informatica da Unidade
Organica.

Seccéo 111
Critérios de uso
Artigo 127
(Proibigdes)

Nos Centros ou salas de Informéatica da UMB é expressamente proibido:

a) Consumir alimentos ou bebidas;

b) Espalhar papéis ou cascas de qualquer produto, devendo-se depositar todo o
lixo na respectiva caixa;

c) Arranjar cabelo junto dos computadores;

d) Usar vernizes ou objectos de maquilhagem.

Nos computadores da Universidade é proibido:

a) Aceder sem utilizador;

b) Instalar qualquer tipo de software sem prévia autorizagdo do departamento;

c) Correr programas que ndo séo para fins académicos;

d) Modificar configuragdes, como por exemplo, ambiente de trabalho, defini¢des
do monitor, fundo, proteccéo de tela e outros;

e) Armazenar informacdes no desktop ou outro espaco no computador local;

f) Usar gavetas de CD-R para ouvir musica ou assistir filmes;

g) Correr ficheiros de masicas, filmes, e-mail contendo audio e video e outros
ficheiros desonrosos, excepto quando se trate de palestras da Unidade
Organica;

h) Visualizar imagens indecentes;

i) Usar dispositivo de armazenamento externo e pessoal, sem prévia verificacao
(scan) de virus e comunicacdo ao departamento;

j) Recepcdo de computadores pelos estudantes ou pessoas estranhas ao
departamento;

k) Alteragdo ou movimentacao fisica dos equipamentos informaticos.

Na rede informética da UMB é proibido:

a) Entrar, visualizar ou aceder a pastas desconhecidas em FTP ou em outros PCs;

b) Usar impressoras ndo permitidas;

c) Correr programas que dificultam o pleno funcionamento da rede;
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Em internet ¢ proibido:

a) Aceder paginas com contetido indecente ou outros desonrosos ndo
condicentes com o0s objectivos e principios da UMB;

b) Fazer qualquer download de contetdo duvidoso, devendo para isso contactar
previamente ao departamento;

c) Abrir e-mails enviados por pessoas desconhecidas, devendo apagé-los caso 0s
receba na sua caixa;

d) Escutar musica ou radios, assistir filmes, TV, provocar barulho ou outras
situacBes incomodativas.

Artigo 128
(Obrigacoes)

O utilizador deve ser conhecedor da utilizacdo do computador;

O utilizador deve comunicar ao departamento quaisquer anomalias que observar,
assim como quando pretenda proceder a instalacdo de novos dispositivos e
softwares de que seja portador.

O utilizador deve eliminar toda a informacao que possa manipular, quer esteja no
Desktop, quer em outras localizagdes no computador.

Os utilizadores devem cumprir as normas sobre 0 uso das salas e 0s
computadores.

Seccéo IV
Sancionamento de infraccGes
Artigo 129
(Sancionamento)

Compete ao departamento participar por escrito da ocorréncia a Direccdo da

Unidade.

Da danificacdo do equipamento, resulta para o implicado a devida reparacéao

As infracgbes relacionadas com as normas expostas anteriormente s&o

sancionadas, nos termos seguintes:

a) Admoestacdo pela Direccdo da Unidade Organica;

b) Repreenséo registada pela Direc¢do da Unidade Orgénica;

c) Proibicdo de acesso e uso do equipamento de informatica, por um periodo que
pode variar de um semestre a dois.

48



Seccao V

Fiscalizacéo

Artigo 130
(Competéncia)

1. Compete ao pessoal do departamento de informatica, aos monitores, aos
docentes, aos funcionarios e a Direccdo, garantir a observancia e aplicacdo do
disposto no presente regulamento.

2. Compete aos estudantes e a todos os utilizadores usar o equipamento
informatico de acordo com as normas do presente regulamento e persuadir aos

demais no sentido de contribuicdo para o pleno funcionamento dos servicos
informaticos nas Unidades Orgéanicas da UMB.

CAPITULO 111

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 131
(Flexibilidade de horario)

O disposto relacionado com os horarios de acesso as salas e uso de internet é
flexivel, sendo variavel nas diversas Unidades Organicas.
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TITULO Il

REGULAMENTO DISCIPLINAR

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 132
(Ambito de aplicacéo)

O presente regulamento aplica-se ao corpo discente das Unidades Organicas da
Universidade Mussa Bin Bique

Artigo 133
(Corpo Discente)

1. Corpo Discente da Universidade Mussa Bin Bique é o conjunto de estudantes
matriculados nas suas Unidades Organicas, nas qualidades de ordinarios,
extraordinarios e ouvintes.

2. Sdo estudantes ordinarios os que se matriculam com o objectivo de obter os graus
académicos, frequentando com a devida normalidade as aulas, os testes e demais
actividades curriculares estabelecidos em regime de tempo completo.

3. Séo estudantes extraordinarios 0s que se inscrevem com vista a obter os graus
académicos, frequentando somente alguns moédulos ou disciplinas de cada
semestre ou ano lectivo.

4. Sao estudantes ouvintes 0s que se inscrevem sem objectivo de obter os graus
académicos, frequentando livremente as aulas tedricas de determinadas
disciplinas, a sua propria escolha.

5. A falta de pagamento de propinas dentro do prazo, implica vedacédo a assisténcia
as aulas ou de usufruto de quaisquer direitos e servigos.

6. A Universidade Mussa Bin Bique ndo se responsabiliza pelas consequéncias da
falta de pagamento de propinas.
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CAPITULO 11

DIREITOS E DEVERES DO ESTUDANTE

Artigo 134

(Direitos)

Séo direitos do estudante da UMB:

a) Assistir as aulas e tomar parte dos seminarios, exercicios e trabalhos universitarios

b) Obter da universidade uma prepara¢do humana, cientifica e técnica de qualidade.

c) Obter do corpo docente um ensino de nivel elevado e uma correcta avaliacdo dos seus
conhecimentos.

d) Participar na forma prevista nos estatutos em érgdos colegiais da Universidade.

e) Exercer o direito da representacao no ambito dos estatutos.

f) Eleger e ser eleito para érgdos da comunidade académica da Universidade

g) Formular peticdes e reclamacdes aos 6rgdos da universidade.

h) Recorrer para 6rgdos competentes hierarquicamente superiores ou com poder de
superviséo

i) Usar da biblioteca universitéarias e dos mais instrumentos do trabalho.

j) Usufruir de regalias e beneficios sécias estatutarias e regularmente previstos;

k) Promover actividades ligadas aos interesses especificos da vida universitérias.

Artigo 135

(Deveres)

Sdao deveres do estudante da UMB:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

Respeitar os principios estabelecidos nos Estatutos da Universidade Mussa Bin
Bique;

Contribuir para o prestigio e bom nome da UMB;

Cooperar com os 6rgdos da UMB na realizagdo dos objectivos que prosseguem;
Abster-se de actos que levem a perturbacdes de ordem publica, a ofensa aos bons
costumes e ao desrespeito dos Orgdos instituidos, dos docentes, estudantes e
trabalhadores;

Abster-se de fumar, beber ou comer, usar celulares em salas de aulas ou em salas
de reunides

Comparecer pontualmente as aulas, provas, exames e outras actividades
programadas;
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g) Participar nos actos solenes da UMB;

h) Cumprir pontualmente as obriga¢fes impostas pelo vinculo estabelecido com a
UMB;

1) Usar da honestidade na execucdo de provas, exames e outras actividades
universitarias;

j) Apresentar-se no recinto universitario condigna e decentemente trajado; sendo
terminantemente proibido o uso de camisetes, bonés, chapéus ou vestuario com
escritas ndo decentes ou de indole politico-partidario, de associagdes
controversas;

k) Participar com interesse dos trabalhos e dos eventos universitarios;

I) Respeitar o patrimonio material da UMB

Artigo 136
(Associagao de estudantes)

1. E permitida a constituicdo de associacBes de natureza universitaria, cultural,
social, desportiva ou recreativa, mediante autorizacdo expressa do Director da
Unidade Orgénica.

2. O pedido de constituicdo de qualquer associacao deve ser submetido ao Director
da Unidade Organica, instruido do respectivo projecto de constituicdo detalhado,
dos estatutos, das actividades a desenvolver, nomes dos associados, e outras
informagdes relevantes.

3. Os fins e as actividades das referidas associacfes devem respeitar os Estatutos e
0s demais regulamentos da UMB.

4. Do desrespeito ao disposto no nimero anterior, pode resultar em impedimento de
funcionamento da associagdo, considerando-se falta disciplinar grave a
permanéncia no exercicio de funcdes nos respectivos érgados directivos.

Artigo 137
(Local de funcionamento)

Sendo possivel, a UMB disponibilizara local de funcionamento da associagédo e
desenvolvimento das actividades universitarias.
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CAPITULO 111

DA DISCIPLINA
Seccéo |
Poder disciplinar
Artigo 138
(Disciplina)
1. A disciplina consiste no cumprimento consciente, activo e criador das tarefas e

obrigacOes que para os estudantes resultam de sua participacdo consciente no processo
educacional,

2. A disciplina consolida-se nas relagdes de cooperacdo e ajuda mutua de toda a
comunidade universitaria.

Artigo 139
(Exercicio do Poder disciplinar)

Relativamente aos estudantes, o poder disciplinar é exercido de acordo com os Estatutos
e Regulamentos da UMB, assegurando-se-lhes o direito de defesa.

Artigo 140
(Competéncias)

S&o competentes para a aplicacdo das san¢des as infracgdes disciplinares estabelecidas no
n.° 1 do artigo 145:
a) Ao Docente da disciplina compete a aplicacdo das sancdes estabelecidas nas
alineas a) e b);
b) Ao Director da Faculdade ou Unidade Organica Reitor da UMB compete a
aplicacdo das sancOes estabelecidas nas alineas c) e d);
c) Ao Reitor compete a aplicacdo da sancdo estabelecida na alinea e) e as demais
quando ainda ndo aplicadas, nos termos das alineas anteriores.
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Artigo 141
(Infraccgdo disciplinar)

1. Considera-se infraccdo disciplinar todo o comportamento voluntario, activo ou omisso
do estudante que se traduza em violagdo dos seus deveres legais, estatutarios ou
regulamentarmente fixados.

2. A infraccdo disciplinar considera-se particularmente grave sempre que a sua préatica
seja repetida, intencional ou comprometa o normal funcionamento da instituicéo;

3. Constituem infracgdes disciplinares, nomeadamente:
a) O desrespeito dos principios gerais da UMB;

b) A inobservancia dos regulamentos universitarios, no que toca a organizagdo didactica
e em especial no que toca a frequéncia das aulas, a execucao dos trabalhos escolares e ao
pagamento das taxas e propinas devidas a universidade;

c) Uso de celulares durantes as aulas, testes, trabalhos praticos ou exames;

d) Incumprimento das responsabilidades que competem aos cargos representativos pelos
quais sejam designados;

e) Estado de Embriaguez ou de drogado, bem como o consumo ou posse de droga nas
instalacdes da UMB;
f) A danificacdo, destruicdo e detioracao e, desrespeito do patriménio da UMB;

g) A préatica de manifestacdes politico-partidarios dentro do recinto universitario;
h) Todo tipo de praticas fraudulentas com vista a obtencdo de qualquer proveito;

i) Adulterar ou viciar a classificacdo obtida nas provas nas provas de avaliagdo ou nas
pautas publicadas.

j) A injaria ofensa moral ou corporal, mau trato ou ameaca a outrem nas instalagdes da
UMB

k) A falta de respeito para com professores, trabalhadores, estudantes, membros dos
orgaos directivos e, em geral, qualquer membro da comunidade universitaria,;

1) O roubo e o furto de bens da universidade;
m) O plagio;

n) A pratica de préatica de fraude académica;
0) Suborno de docentes ou de funcionarios da instituicdo;
p) posse de arma branca ou de fogo.

4. Qualquer elemento da comunidade universitaria ou exterior pode participar a

ocorréncia das infracgdes estabelecidas neste artigo no prazo de cinco dias, contados a
partir da data da sua constatacao.
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Artigo 145
(Sancdes disciplinares)

1. Constituem sancdes as infracdes disciplinares, nomeadamente:
a) Adverténcia;

b) Repreensdo registada;

¢) Multa corresponde aos danos matérias causados;

d) Suspensdo de frequéncia por um periodo de até um ano

e) Expulsdo da Universidade.

2. A aplicagdo das sancdes referidas no nimero anterior carece de participagéo escrita da
ocorréncia no prazo de cinco dias, contados a partir da data da ocorréncia dos factos:

a) Ao Director da Faculdade ou da Unidade Organica que administra 0 curso que o
estudante frequenta;

b) Ao Responsavel do sector em que a ocorréncia dos factos tiver sido verificada;

c) Ao Reitor da UMB, quando a ocorréncia dos factos tiver sido verificada nas demais
circunstancias.

2. Na determinacdo das sancOes disciplinares dever-se-4 tomar e conta a gravidade da
infraccdo cometida, o valor monetario dos prejuizos causados e as circunstancias em que
se produziram os factos.

3. Pela mesma infrac¢do disciplinar ndo pode ser aplicada mais do que uma sangéo
disciplinar.

4. Todas as sancOes disciplinares aplicadas, excepto a adverténcia referida na alinea a),
do n.° 1, do presente artigo, serdo registadas no processo individual do estudante.

Artigo 146
(Aplicacdo de sanc¢bes a infraccBes correspondentes)
1.As sancdes descritas no n.° 1 do artigo anterior aplicar-se-do as seguintes infrac¢oes:

a) Aplicar-se-a a pena de adverténcia na presenca da turma ao estudante que praticar
qualquer das seguintes infraccOes enumeradas no artigo 145:
i) O desrespeito dos principios gerais da UMB;

ii) A inobservancia dos regulamentos universitarios, no que toca a organizagdo didactica
e em especial no que toca a frequéncia das aulas, a execucao dos trabalhos escolares e ao
pagamento das taxas e propinas devidas a universidade;

iii) A falta de assiduidade em mais de 10% da totalidade das aulas leccionadas.
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b) Aplicar-se-4 a pena de repreensao registada ao estudante que praticar qualquer das
seguintes infraccGes enumeradas no artigo 145:

1) Incumprimento das responsabilidades que competem aos cargos representativos pelos
quais sejam designados;

ii) Estado de Embriaguez ou de drogado, bem como o consumo ou posse de droga nas
instalacdes da UMB.

c) Aplicar-se-4 a pena de multa corresponde aos danos matérias causados ao estudante
que praticar a infraccdo da alinea c), do artigo 145.

d) Aplicar-se-a a pena de suspensdo de frequéncia por um periodo de até um ano ao
estudante que praticar qualquer das seguintes infracgdes enumeradas no artigo 145:
i) A pratica de manifestacdes politico-partidarios dentro do recinto universitario;

ii) Todo tipo de préticas fraudulentas com vista a obtencdo de qualquer proveito;

iii) Adulterar ou viciar a classificacdo obtida nas provas nas provas de avaliagdo ou nas
pautas publicadas;

iv) A injdria ofensa moral ou corporal, mau trato ou ameaca a outrem nas instalacfes da
UMB;

v) A falta de respeito para com professores, trabalhadores, estudantes, membros dos
orgaos directivos e, em geral, qualquer membro da comunidade universitaria.

e) Aplicar-se-4 a pena de Expulsdo da Universidade ao estudante que praticar qualquer
das seguintes infraccdes enumeradas no artigo 145:

i) O roubo e o furto de bens da universidade;

ii) O plagio;

iii) A pratica de pratica de fraude académica.

iv) Suborno de docentes ou de funcionérios da instituicao

Artigo 147

(Circunstancias agravantes)

Consideram-se circunstancias agravantes na apreciagédo e punicdo das infraccoes
disciplinares:

a) A ndo confissdo espontanea;

b) A intencédo dolosa;
c) A premeditagéo;
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d) A reincidéncia;

e) A acumulacdo de infracgdes;

f) A publicidade da infracgéo;

g) O elevado grau dos prejuizos causados;

h) O mau aproveitamento pedagdgico;

1) Outras circunstancias capazes de agravar o grau de culpa do infractor.

Artigo 148
(Circunstancias atenuantes)

Constituem circunstancias atenuantes na apreciacao e punicao das infracgdes
disciplinares:

j) A confissdo espontanea;

k) A falta de antecedentes disciplinares;

1) O diminuto grau dos prejuizos causados;

m) A reparacdo antecipada de prejuizos causados

n) O bom aproveitamento pedagogico;

0) Outras circunstancias capazes de atenuar o grau de culpa do infractor

Artigo 149
(Procedimento disciplinar)

1.A aplicacdo de qualquer sancéo disciplinar, salvo as previstas nas alineas (a e b) do n.°
1 do artigo 145 do presente Regulamento, sera precedida da prévia instauracdo de um
processo disciplinar escrito em que sempre conste:

a) A participacao fundamentada da infraccéo praticada;

b)A nota de culpa, especificando as infrac¢es cometidas, a data, hora e local da préatica e
prova produzida;

c) A copia da notificacdo ao arguido da nota de culpa;
d) A defesa eventualmente produzida;

e) O Relatério do encerramento, contendo a analise, as conclusfes, as circunstancias
agravantes e atenuantes e, a proposta de pena a aplicar

2. Produzida a nota de culpa, o arguido tem o prazo de 5 dias para se defender.

3. Da decisdo proferida, assiste aos estudantes o direito de interpor reclamacéo ou recurso
no prazo de 5 dias.
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4. A autoridade académica cuja decisdo € recorrida hierarquicamente deve emitir a sua
opinido sobre a alegacdo do recurso e encaminhar 0 processo ao superior hierarquico com
a maxima brevidade.

5. A autoridade académica cuja decisdo é recorrida contenciosamente deve contestar a
alegacao do recurso, nos termos da respectiva lei processual.

Artigo 150
(Prazo de instrucéo)

1. A instrucdo do processo disciplinar deve ocorrer no prazo de 30 dias, podendo, por
motivos atendiveis pelo Director da Unidade Orgénica, ser prorrogado por mais 10 dias.
2. Concluida a instrucdo, deve o instrutor fazer o respectivo relatério com a proposta da
sanc¢do aplicavel, e remeter 0 processo a entidade competente para a devida decisdo.

Artigo 151
(Caducidade de procedimento disciplinar)

A falta de decisdo dentro do prazo de 60 dias, contados desde a préatica da infraccdo ou a
data do inicio da instrucdo do processo disciplinar considera-se motivo de caducidade de
procedimento disciplinar.

Seccéo 1
Impugnacéo de decisbes
Artigo 152
(Modos)

1. A decisdo que aplica a pena de adverténcia prevista na alinea a) do n.° 1, do artigo 145,
do presente Regulamento € irrecorrivel.

2.As decisdes que aplicam as restantes sanc¢Oes previstas no artigo 145 do presente
Regulamento podem ser susceptiveis de impugnacéo por via de reclamacdo, de recurso
hierarquico e de contencioso administrativo.

3. A reclamacdo € um meio atraves do qual se impugna a sangéo aplicada, perante quem a
proferiu, com vista a sua revogacdo com fundamento em ilegalidade, no prazo de 8 dias a
partir da data do conhecimento da sangéo aplicada.

4. Recurso hierarquico ou gracioso é o meio através do qual se impugna a sancéo
aplicada perante o superior hierdrquico de quem a tenha aplicado, com fundamento na
ilegalidade, no prazo de 10 dias a partir da data do conhecimento da sanc¢éo aplicada.

5. Recurso contencioso é um meio de impugnacdo judicial (perante tribunal
administrativo) de acto administrativo ou decisdo inquinado de vicio que determina a sua

58



nulidade, anulabilidade ou inexisténcia juridica, nos termos da lei processual do
contencioso administrativo.

6. Recurso de revisdo, que visa a revisao da decisdo administrativa quando se obtenha o
conhecimento de novos factos que servem de fundamento. Quer dizer, é a impugnacgédo
que ocorre quando venham a ocorrer factos supervenientes ou surjam meios de prova
susceptiveis de demonstrar a inexisténcia de factos que influiram na deciséo.

Artigo 153
(Prazo de deciséo)
1. A reclamacéo referida no n.° 3, do artigo anterior deve ser decidida no prazo de 20

dias.
2. O recurso referido no n.° 4, do artigo anterior deve ser decidido no prazo de 30 dias.

Artigo 154
(Independéncia do procedimento disciplinar)

A responsabilidade disciplinar é independente, ndo eximindo, portanto, o infractor de
assumir a responsabilidade civil e/ou criminal que a sua conduta der lugar.

CAPITULO IV

Disposi¢oes Finais
Artigo 155
(Alteracdes)

As alteracOes ao presente regulamento poderdo ser propostas a direc¢do cientifica e
pedagogica para o parecer e submissdo ao Magnifico Reitor para a aprovagéo.
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Artigo 156

(Davidas)

As duvidas que se verificarem na aplicacao do presente regulamento serdo resolvidas por
despacho do Reitor da UMB

Artigo 158
(Entrada em vigor)

O presente Regulamento Geral da Universidade Mussa Bin Bique entra em vigor 180
dias apds a sua assinatura.

Aprovado pelo Conselho Universitario.
Nampula, 15 de Junho de 2021

O Reitor da Universidade Mussa Bin Bigue, José Ibraimo Abudo.
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